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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 192 REGIAO
SECRETARIA DE LICITACOES

AVISO DE LICITAGAO
PROCESSO N°. 53.480/2017
PREGAO ELETRONICO N924/2017

A Unido, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 192 REGIAO, situado na Av. da Paz, 2076, Centro,
Maceié/AL, CEP 57.020.440, torna publico para o conhecimento dos
interessados, que realizard PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, regido pelas Leis n. 10.520/2002, 9.784/99,
8.666/93 e suas alteragdes, LC n¢. 123/2006, pelos Decretos
5.450/2005, 8.538/2015, bem como pelo ATO TRT 192 ne. 206/98,
que regulamenta a consulta ao SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO
DE FORNECEDORES - SICAF, instituido pela Instrug¢do Normativa n®©.
05 de 21.07.95 do Ministério da Administragdo Federal e Reforma
do Estado — MARE e suas alteragdes posteriores.

o Pregdo Eletrdnico serd conduzido por
servidor (a) integrante do <quadro efetivo deste Regional,
denominado (a) Pregoeiro(a), e membros da equipe de apoio,
previamente credenciados no site comprasgovernamentais.gov.br,
em cujo monitoramento e insergdo de dados Ggerados ou
transferidos, utilizardo os recursos de seguranga: criptografia
e autenticacgao.

Os participantes deste Pregao terao como
referencial de tempo obrigatoriamente o horario de Brasilia /DF.

1.0 DO OBJETO

1.1 Contratacdao de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo os servicos de emissao, remarcacao e cancelamento de passagens
aéreas nacionais e internacionais, para o TRT da 192 Regido, pelo periodo de 12 meses,
conforme as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos

2.0 DO ENDEREGCO, DATA E HORARIO DO CERTAME

2.1 A sessdo publica deste Pregdo Eletrdnico serd aberta com a
divulgacdo das Propostas de Precos recebidas e inicio da etapa
de lances, de acordo com o disposto no Decreto 5.450/2005, no
endereco eletrdénico, data e hordrio abaixo discriminados:
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ENDERECO ELETRONICO: www.trtl9. jus.br ou

WWW . comprasgovernamentais.gov.br

DATA: dia 10 do més de novembro de 2017.
HORARIO: 10h00Omin — Horario de Brasilia-DF

2.2 N&ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que 1impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o
primeiro dia wtil subsequente, no mesmo hordrio e endereco
eletrbnico anteriormente estabelecidos, desde que nao haja
comunicacdo do(a) Pregoeiro(a) em contrario.

2.3. Nos casos de indisponibilidade de acesso do(a) Pregoeiro(a)
a sala de disputa de lances, no sistema “COMPRASNET”, que impeca
o0 inicio da disputa até as 11:30h serd aplicada a regra do
subitem anterior.

3.0 DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

1 Poderdao participar deste pregadao as empresas do ramo de
atividade relacionada ao objeto deste edital, credenciadas no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e que
atendam as condig¢des de habilitacdo previstas neste edital.

3.1.1 Empresas nao credenciadas no SICAF e que tiverem interesse
em participar deste pregao deverao providenciar o) seu
credenciamento na forma da Instrucg¢do Normativa SLTI-MPOG n¢. 02,
de 2010.

3.2 Como requisito para participacdao do Pregao Eletrbdnico, a
licitante deverd manifestar, em campo proéprio do sistema
eletrdénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo do presente Edital.

3.3 Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacao das
propostas serdo de responsabilidade exclusiva da licitante, néo
se responsabilizando o Tribunal Regional do Trabalho da 192
Regido por quaisquer custos, transacdes efetuadas pela licitante
ou eventual desconexdao do sistema.

3.4 Nao poderdao participar desta 1licitacdo empresas dgue se
enquadrarem em uma ou mais das seguintes situacdes:

a) empresas que estejam suspensas de participar de licitacdo com
este TRT da 192 Regido, conforme disposto no art. 87, III, da
Lei n®. 8.666/93;

b) empresas que estejam impedidas de licitar e contratar com a
Unido Federal, conforme disposto no art. 72, da Lei n¢.
10.520/2002 c¢/c art. 28, do Decreto n®. 5.450/2005;
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c) empresas que sejam declaradas 1niddéneas para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, conforme previsto no art.
87, IV, da Lei n9. 8.666/93;

d) empresas com faléncia decretada ou em recuperacdo judicial ou
extrajudicial;

e) consdércio de empresas, dJgualquer dgue seja sua forma de
constituicao;

£) quaisquer interessados qgue se enguadrem nas hipdteses
previstas no art. 9¢ da Lei n2. 8.666, de 1993.

3.4.1 Empresa em recuperacao Jjudicial ou extrajudicial poderéa
participar da licitacdo com apresentacdo positiva da certidédo de
recuperacao Jjudicial ou extrajudicial e apresente a comprovacao
de gque o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n.¢ 11.101, de 09 de
fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacéo.

3.4.1.1. A licitante em recuperacdo judicial ou extrajudicial,
com plano de recuperacdo judicialmente acolhido, deverda, ainda
assim, comprovar todos os demais requisitos de qualificacao
econbmico-financeira previstos neste Edital.

3.4.2 E vedada a contratacdo de pessoa juridica que tenha em seu
quadro societario cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de direcgdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da éarea
encarregada da licitacdo (Resolucgdo n?. 7 do Conselho Nacional
de Justicga).

3.4.2.1 A vedacgdo descrita no item anterior se estende as
contratagdes deflagradas quando os magistrados e servidores
geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos
respectivos cargos e funcgdes, assim como as iniciadas até 6
(seis) meses apds a desincompatibilizacdo.

3.4.2.2 Nada obsta que a Administracdo vede a contratacdo de
empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor néo
abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo, a exemplo dos
atuantes exclusivamente na drea judiciéaria, sempre que
identificar, no caso concreto, risco potencial de contaminacdo
do processo licitatério.

3.5 0O descumprimento de qualquer condigcdao de participacao
acarretard a exclusdo do licitante.



4.0 DO CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-4& pela atribuicdo da chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso
ao sistema eletrdnico (Art. 3¢, S 1le, do Decreto n®2.
5.450/2005), sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.2 As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar
previamente credenciados Jjunto ao sistema para participarem do
certame.

4.3 0O credenciamento da licitante, bem como sua manutencao,
dependerd de registro cadastral atualizado no SICAF.

4.4 O credenciamento Jjunto ao provedor do sistema implica
responsabilidade legal do licitante ou de seu representante
legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao
das transacdes inerentes a este Pregéo.

4.4 O wuso da senha de acesso pela licitante ¢é de sua
responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Tribunal Regional do Trabalho da 192
Regido, promotor da 1licitacédo, qualgquer responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

4.5 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser
comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato
bloqueio de acesso.

4.6 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n¢. 123/2006, para que essa possa
gozar dos beneficios previstos nos artigos 42 a 45 da referida
Lei, é necesséario, a época do credenciamento, acrescentar as
expressdes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas
respectivas abreviacgodes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou
denominacao, conforme o caso”.

4.6.1 Caso o Proponente ja& esteja cadastrado no Sistema e
nao constem os dados acima em sua firma ou denominacao, devera
providenciar a alteragdo de seu cadastro no Sistema. Para tanto,
deverd dirigir-se ao Tribunal Regional do Trabalho da 192 Regiéo
ou qualquer agéncia do Banco do Brasil.

4.6.2 Caso nao haja a indicacao de “ME” ou “EPP”, na forma
do item 4.6, as Proponentes poderdao participar do procedimento
licitatério, sem direito, entretanto, a fruicdo dos beneficios
previstos no art. 42 e seguintes da Lei Complementar n¢.
123/2006.
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5.0 DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. O licitante serd responsavel por todas as transacdes gue
forem efetuadas em seu nome no sistema eletrdnico, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, de acordo com
0 inciso III do artigo 13 do Decreto n¢. 5.450/2005.

5.2. Incumbird ainda ao licitante acompanhar as operacgdes no
sistema eletrdnico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao, de acordo com o inciso IV do art. 13 do Decreto
ne. 5.450/2005.

5.3. A participacdo no pregdo dar-se-a por meio da digitacdo da
senha privativa do licitante e subsequente encaminhamento das
propostas de precos que ocorrerd a partir do dia 26/10/2017, até
as 10:00h do dia 10/11/2017.

5.4 O registro da proposta no sistema “COMPRASGOVERNAMENTATIS”
compreende o registro do valor global total da proposta em campo
préprio.

5.5 A(s) Proposta(s) de Precos da(s) licitante(s) wvencedora(s),
contendo os elementos exigidos neste edital, deverd ser
formulada e enviada eletronicamente, através da insercdo de

anexo no sistema “COMPRASGOVERNAMENTAIS”, atualizada em
conformidade com os lances eventualmente ofertados, no prazo
consignado pelo(a) Pregoeiro(a) no sistema, com posterior

encaminhamento dos originais, no prazo maximo de 3 (trés) dias,
contados a partir da data do encerramento da sessao de lances.

5.6. A(s) proposta(s) ajustada(s) deverd(ao) ser enviada (s)
eletronicamente, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro sob pena
de desclassificacgao.

5.7 Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta anteriormente apresentada.

5.8 Como requisito para a participacdo no Pregdo a licitante
deverd manifestar, em campo prdéprio do sistema eletrdnico que:

a) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias deste
instrumento convocatdrio;

b) cumpre, se for o <caso, 0s requisitos legais para a
qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte
estando apta a usufruir do tratamento favorecido
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estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n¢. 123,
de 2006;

c) inexiste fato impeditivo a sua habilitacgdo, bem como se
obriga a declarar fato impeditivo superveniente;

d) ndo utiliza indevidamente mdo de obra de menores,
conforme disposto no art. 27, inc. V, da Lei n¢. 8.666, de
1993;

e) declara Elaboracao Independente de Proposta;

5.8.1 A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos
de habilitacdo e proposta sujeitara a licitante as sangdes
previstas neste edital.

6.0 DO PROCEDIMENTO LICITATORIO, DA FORMULAQKO DOS LANCES E DA
FORMA DE APRESENTAQﬁO DA PROPOSTA

6.1 A partir do hordrio previsto no item 5.3 deste edital,
hordrio limite para o envio das propostas, terd inicio a sesséo
publica do Pregao Eletrdnico, com a abertura e divulgacdo das
propostas de ©precos, recebidas pelo site ja indicado no
preédmbulo, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade
das propostas.

6.1.1 Ao apresentar sua proposta e ao formular lances, vVvia
sistema “COMPRASGOVERNAMENTAIS”, o licitante corrobora gque os
seus servicos atendem a todas as especificacgdes constantes neste
edital.

6.1.2 Aberta a etapa competitiva os representantes dos
licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar
da sessao de lances.

6.2. Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores
ao uUltimo lance que tenha sido anteriormente registrado no
sistema pelo prdéprio licitante.

6.3 Caso ocorra a apresentacao de dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

6.4 No decorrer da sessdo publica, os participantes seréo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado. O
sistema ndo identificard o autor dos lances aos demais
participantes.

6.5 A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante
aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema
eletrbnico, apds o que transcorrerd periodo de até trinta

6



minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema
eletrdnico, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepgao de lances.

6.6 Apds encerramento da etapa de lances, of(a) pregoeiro(a)
verificara se ocorreu empate, nos termos do artigo 44 da LC
123/2006, entre o lance mails bem classificado e os lances
apresentados por empresas com direito a tratamento diferenciado.

6.7 Considerar—-se-ao empatados todos os lances apresentados
pelas microempresas e empresas de pegueno porte, gue sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao lance mais bem
classificado.

6.8 Nao ocorrera empate quando o melhor lance tiver sido
apresentado por empresa dque se enquadre como microempresa ou
empresa de pequeno porte.

6.9 Ocorrendo empate nos termos do disposto nos itens 6.6 e 6.7,
proceder-se—-a da seguinte forma:

a) 0(@Aa) Pregoeiro (a) verificando a existéncia de
empresa (s) enquadrada(s) no artigo 3¢ da LC 123/2006,
no intervalo citado no item 6.7, convocard, no sistema
“COMPRASGOVERNAMENTAIS”, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada para apresentacdo de
proposta de precgo inferior a primeira classificada;

b) A convocacdo deverd ser atendida no prazo médximo de 5
(cinco) minutos, sob pena de preclusao do direito,
através do sistema eletrdnico, e havendo a apresentacao
de preco inferior pela mesma, essa passard a condigéao
de primeira classificada no certame, nao importando a
realizagdo de nova etapa de lances;

c) N&o ocorrendo o interesse da microempresa ou empresa de
pequeno porte na forma das alineas Y“a” e “b” deste
item, serdao convocadas as remanescentes que porventura
se enquadrem na hipdtese dos itens 6.6 e 6.7 deste
edital, na ordem classificatdéria, para o exercicio do
mesmo direito; e

d) No caso de igualdade dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte dgue se
encontrem no intervalo estabelecido no item 6.7 deste
edital, serd realizado sorteio entre elas para dgue se
identifique aquela gue ©primeiro poderd exercer o
direito de preferéncia, através da apresentacao de
melhor oferta.

6.10 Na hipdétese de ndo contratacdo nos termos previstos no item
6.9 deste edital, voltard a condicdo de primeira classificada, a
empresa autora da proposta de menor prego originalmente
apresentada.
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6.11 Apds a identificacdo do licitante melhor classificado na
fase de lances, o(a) pregoeiro(a) registrard solicitacdo para
que seja procedida a remessa da proposta ajustada na forma
estatuida nos subitens 5.5 e 5.6 deste edital, para gque este
possa decidir acerca da aceitabilidade da proposta.

6.12 Todos 0os licitantes convocados deverao obedecer ao
estatuido no subitem 5.6 e 5.7, sob pena de desclassificacéo.

6.13 O (A) Pregoeiro (a) poderé encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta diretamente ao proponente gque tenha
apresentado o lance de menor precgo, para que seja obtido precgo
melhor.

6.14 Encerrada a etapa de aceitacdo da(s) proposta(s), o
pregoeiro (a) verificaré o atendimento das exigéncias
habilitatérias.

6.15 Se a proposta ou lance de menor valor global, nado for
aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatdérias, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta ou o
lance subsequente, aplicando a regra do item 6.9 deste edital,
se for o caso, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitacao, na ordem de classificacao, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance qgue
atenda ao edital.

6.16 O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento
e atendimento as exigéncias de habilitacgdo previstas no edital e
seus anexos

6.17 O envio ©postal da proposta e da documentacdo de
habilitacdo, em original, deverd ser realizado em envelope
lacrado, contendo no frontispicio os seguintes dizeres:

Ao TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 192 REGIAO
SECRETARIA DE LICITAQ6ES
PREGAO ELETRONICO N2.24/2017 - PROCESSO N©o. 53.480/2017

6.18 A proposta de precgos deverd ser formulada levando-se em
consideracao este edital e seus anexos, em especial o
regramento contido no subitem 16 do Anexo I - Termo de
Referéncia, e seu envio pressupde o conhecimento e aceitacao de
todas as condig¢des contidas neste edital e seus anexos.

7.0 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 Analisadas as propostas, serdo desclassificadas as que:



a) forem elaboradas em desacordo com o0s termos deste
edital;

b) apresentarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles gue ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que
comprove dque os custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado;

c) apresentarem precgos total ou wunitdrios simbdélicos,
irrisdérios ou de valor =zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

7.2 Sendo aceitdvel a oferta, serd verificado o atendimento,
pelo proponente que a tiver formulado, das condigdes
habilitatérias:

a)com base no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e documentagao complementar exigido no
edital; ou

b) no caso dos nédo cadastrados, da documentacdo exigida no
edital.

7.3 Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias,
serd (do) declarado(s) o(s) proponente(s) vencedor (es), sendo a
adjudicacdo do objeto definido neste edital e seus anexos
efetuada pelo menor preco global.

7.4 Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o proponente néao
atender as exigéncias do ato convocatdrio, o(a) pregoeiro(a)
examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificacao,
até a apuracdao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto deste edital e seus anexos.

7.5 Da sessao do pregao divulgar-se-a& Ata gerada pelo préprio
sistema eletrbnico, na qual serdao registradas as ocorréncias
relevantes.

7.6 Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de
requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, a proposta
serd desclassificada.

7.7 N&o se considerard qualgquer oferta de vantagem ndo prevista
no objeto deste edital e seus anexos.

7.8 O(A) pregoeiro(a), na fase de Jjulgamento, poderd promover
quaisquer diligéncias julgadas necessarias a andlise das
propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as
solicitag¢des no prazo por ele estipulado, contado do recebimento
da convocacgao, sob pena de desclassificacdo da oferta.
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7.9 Caso exista algum fato que impeca a participacdo de algum
licitante, ou o mesmo tenha sido declarado iniddéneo para licitar
ou contratar com a Administracao Publica, este seré
desclassificado do certame, sem prejuizo das sangdes legais
cabiveis.

7.10 Quando o proponente vencedor nao apresentar situacao
regular, no ato da emissdao da nota de empenho, serd convocado
outro licitante, observada a ordem de classificacédo, para
celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes cabiveis, observado o disposto nos
subitens 6.12 e 6.15.

7.11 Se o licitante vencedor recusar-se a firmar contrato,
injustificadamente, e consequentemente nao cumprir as
obrigacdes contraidas serd aplicada a regra estabelecida no
subitem anterior, além das sangdes prescritas neste instrumento
convocatdrio.

8.0 DA HABILITAGAO

8.1 A habilitacdo das 1licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos (§ 1¢, art. 25 do
Decreto n¢. 5.450/2005).

8.2 Caso os documentos exigidos para habilitacdo nédo estejam
contemplados no SICAF, ou nao haja disponibilidade para realizar
a consulta nos sitios emitentes das certiddes vencidas, seré
exigido o envio da documentacdo via eletrdnica, apds convocagao
do Pregoeiro em sessdo publica.

8.3 Para comprovacao da habilitacadao serao exigidos os documentos
elencados no item 15 do Termo de Referéncia - Anexo I deste
edital.

8.4 A documentacdo deveréa:

a) Estar em nome da licitante;

b) Estar no prazo de validade estabelecido pelo érgao expedidor
competente. Nos casos omissos, O pregoeiro considerarda como
prazo de validade o de 60 (sessenta) dias, contados da data de
expedicdo do respectivo documento, exceto a Certiddo a Certidéo
Negativa de Débitos atinente a Contribuig¢do Previdencidria e a
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, ambas com prazo de validade
de 180 (cento e oitenta) dias, de acordo com o art. 2¢, do
Decreto n¢. 6.106/2007;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Tal
dispositivo ndo é valido para a Certiddo Negativa de Débitos
atinente a Contribuicdo Previdencidria, para a Certiddo Conjunta

10
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Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e para a
Certidédo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.5 As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo na presente licitacao,
ou o0s apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, serao 1inabilitadas, ndo se admitindo
complementacdo posterior.

8.6 0Os originais e/ ou cdpias devidamente autenticadas dos
documentos exigidos acima deverdo ser encaminhados no prazo
madximo de 3 (trés) dias, a contar da convocacgao. 0Os documentos
deverdo ser entregues a Secretaria de Licitacgdes, situada a
Avenida da Paz, 2076, sala 605, 62 andar, Centro, Maceid-AL,
CEP 57.020-440.

8.7 Os documentos de regularidade fiscal e trabalhista exigidos
terdo sua validade verificada, wvia internet, no momento da fase
de habilitacdo, ficando estabelecido gque havendo discordancia
entre o documento apresentado e a verificacdo na internet,
prevalecera a segunda.

8.8 As ME e as EPP deverao apresentar toda a documentacgao
exigida para efeito de habilitagdo, inclusive os documentos de
regularidade fiscal, me smo que estes apresentem alguma
restricao.

8.9 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade
fiscal das microempresas ou empresas de pequeno porte, seré
asseqgurado prazo de 5 (cinco) dias tuteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em gque o proponente (ME ou EPP) for
convocado pelo pregoeiro para o saneamento da documentacao
apresentada com restrigdes, prorrogaveis por igual periodo a
critério do Tribunal Regional do Trabalho da 192 Regiéo.

8.10 A nao regularizagao da documentacao fiscal, no prazo
previsto no item anterior, implicarda decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancgdes cabiveis, sendo facultado
ao TRT convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdao, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacéo.

8.11 A prerrogativa regulamentada no item 8.9 nd&o desobriga as
microempresas e/ou empresas de pequeno porte da apresentacao
dos documentos de regularidade fiscal e trabalhista, os quais
deverao ser apresentados mesmo que com restricdes, sob pena de
inabilitacao.
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8.12 Em atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas da
Uniao, constante do Acdérddo n¢. 1.793/2011-Plenério, como
condigcdo habilitatdéria serdao realizadas as seguintes consultas:

8.12.1 aos registros impeditivos de contratacdo no Cadastro
Nacional de Empresas Inidbéneas e Suspensas/CGU (Portal da
Transparéncia - www.transparencia.gov.br);

8.12.2 aos registros impeditivos de contratacdo por improbidade
administrativa no Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis Por
Ato de Improbidade Administrativa (Portal do Conselho Nacional
de Justigca - CNJ - www.cnj.jus.br).

8.12.3 Lista de Inidbéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU (www.tcu.gov.br):

8.12.3.1 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsadvel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
PUblico, inclusive por intermédio de pessoa Jjuridica da qual
seja sbécio majoritario.

8.12.3.2 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputaré
o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacdo.

9.0 DA IMPUGNAGAO E DOS RECURSOS

9.1 Até dois dias uUteis antes da data fixada como limite para
apresentacadao das propostas, fixada no item 5.3 qualguer pessoa
poderd impugnar o ato convocatdério do pregao, na forma
eletrdénica.

9.1.1. A apresentacdo de impugnacgdo contra o presente edital
sera processada e Jjulgada na forma e nos prazos previstos no
art. 18 do decreto ne. 5.450/2005;

9.1.2. Acolhida a petigcdo contra o ato convocatédrio, sera
designada nova data para a realizacdo do certame.

9.1.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo
licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro, até trés dias
Uteis anteriores a data fixada como limite para apresentacao das
propostas, item 5.3, exclusivamente por meio eletrbdbnico via
internet, no endereco indicado no edital, de acordo com o art.
19 do Decreto n? 5.450/2005.

9.2. A entrega da proposta, sem qgque tenha sido tempestivamente

impugnado o presente edital, implicard a plena aceitacdo, por
parte dos interessados, das condigcdes nele estabelecidas
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9.3. Dos atos do(a) pregoeiro(a) neste processo licitatdrio cabe
recurso, a ser interposto no final da sessdao, com registro em
ata da sintese das suas razdes e contra-razdes. Os procedimentos
para interposigcdo de recurso, compreendida a manifestacdo prévia
do 1licitante, durante a sessdo publica, o encaminhamento de
memorial e de eventuais contra-razdes pelos demais licitantes,
serdo realizados exclusivamente no ambito do sistema eletrdnico,
nos formuldrios préprios, conforme Decreto 5.450/2005, art. 26.

9.4. O recurso contra decisdo do pregoeiro nado terd efeito
suspensivo.

9.5. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Apds apreciacdo do recurso o(a) pregoeiro(a) submeté-lo-4,
devidamente informado, a consideracdao da autoridade competente,
que proferird decisdo definitiva antes da adjudicacdo e
homologacdo do procedimento.

9.7. Os autos permanecerao com vista franqueada aos interessados
na Secretaria de Licitacdes deste Regional.

10.0 DA ADJUDICAGAO

10.1 A adjudicacéado, em favor da licitante vencedora, serd feita
pelo(a) pregoeiro(a) no final da sessdo e registrada em ata,
apds recebidos os envelopes contendo a documentagcdo e a nova
proposta adequada ao valor dos lances ofertados, ou se for o
caso, a nova planilha de precos. Em caso de recurso a
adjudicacdo serd procedida pela autoridade mencionada no item
seguinte.

10.2 Apds a adjudicacgdo realizada pelo Pregoeiro, o resultado
da licitacdo serd submetido a consideracdo da autoridade
competente, para fins de homologacdo.

11.0 DA HOMOLOGAGAO

11.1 A homologagcdao da adjudicacdo do objeto ao licitante
vencedor, nesta licitacéao, seré feita pela Exmo. Senhor
Desembargador Presidente deste Tribunal, apds recebimento do
processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

12.0 DA DESPESA

12.1 As despesas decorrentes do objeto desta licitacgdo correréo
a conta dos recursos orcamentdrios constantes no programa de
Trabalho "Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho” -
(02.122.0571.4256.0027) - PTRes n¢. 107722 - Natureza de

13
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Despesa: 339039 (Outros Servicgos de Terceiros - Pessoa
Juridica) .

13.0 DAs OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

13.1 As obrigacdes da Contratada sao as estabelecidas no item 5
do Termo de Referéncia - Anexo I deste edital e na minuta do
instrumento de contrato.

14.0 DAsS OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

14.1 As obrigagdes da Contratante sdao as estabelecidas no item 6
do Termo de Referéncia - Anexo I deste edital e na minuta do
instrumento de contrato.

15.DO PAGAMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS

15.1 As regras para pagamento dos servicos sao as estabelecidas
no item 11 do Termo de Referéncia - Anexo I deste edital e na
minuta do instrumento de contrato.

16.0 DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

16.1 A gestao e fiscalizagao do contrato sao as estabelecidas no
item 7 do Termo de Referéncia - Anexo I deste edital e na minuta
do instrumento de contrato.

17.0 DO CONTRATO

17.1 Apdbs a homologacdo da licitacgdo, a adjudicatéaria sera
convocada, para assinatura do Contrato, na forma da minuta
apresentada no Anexo IV deste Edital.

17.2. A empresa adjudicatédria serd convocada para firmar o
contrato no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da
data de sua convocacao.

17.3. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser
prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo Jjustificada da
adjudicatdria desde que aceita pelo TRT da 1928 Regido.

17.4 Antes da assinatura do contrato serd verificada a
regularidade do cadastramento e da habilitacdo parcial da
empresa no SICAF, por meio de consulta “on 1ine” ao sistema. O
resultado destes procedimentos serd impresso e Jjuntado ao
processo.

14
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17.5 A nédo-regularizacdo da documentagcdao, no caso da licitante
vencedora ser uma microempresa ou uma empresa de pequeno porte,
no prazo previsto no subitem 8.9 deste Edital, implicara
decadéncia do direito a contratacéo, sendo facultado a
Administragdao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdao, para assinatura do contrato, ou revogar a
licitacéo.

18.0 DA VIGENCIA, REAJUSTE E OUTRAS ALTERAQéES CONTRATUAIS

18.1 O contrato terd duracdo de 12 (doze) meses, observadas as
regras contidas no item 14 do Anexo I - Termo de Referéncia.

18.2 Condigdes de Alteragao

18.2.1 O Contrato decorrente desta licitacdo poderd ser aditado
para adequacgao a posteriores regulamentacdes das Leis n¢. 9.069
de 29/06/95 e Lei n°. 10.192 de 14/02/2001.

18.2.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condig¢des contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem
nos servigos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, sem que isso impligque em
alteracdes dos precgos cotados, de acordo com o estabelecido no
pardgrafo 1¢ do art. 6 5 da Lei n¢. 8.666/93.

18.2.3 As supressdes citadas no item anterior poderdo exceder os
limites ali estabelecidos, desde que resultante de acordo
celebrado entre os contratantes, conforme disposto no art. 65, §
2¢, inciso II da Lei n¢. 8.666/93, com redacdo dada pela Lei n®
9.648/98.

18.2.4 Quando houver alteracadao social em sua estrutura, a
CONTRATADA deverd encaminhar ao setor competente, no prazo
médximo de 5 (cinco) dias Uteis, documentacdo devidamente
autenticada, comprovando o fato.

18.3 Condigdes de Reajustamento

18.3.1 Os valores referentes aos servicgos poderao ser
reajustados, respeitados os requisitos registrados no item 20 do
Anexo I - Termo de Referéncia.

18.3.2 Na hipdétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou
impeditivos da execucdo do ajustado, podera ser admitida a
revisdao do wvalor pactuado, objetivando manter o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato.

19.0 DAS PENALIDADES

19.1 Os 1licitantes e/ou a Contratada sujeitar-se-& as sangdes
estabelecidas no item 19 do Anexo I - Termo de Referéncia.

15



19 R,
<P R,

%

& R
74 <
1)

% &

oo/? .
AL e

19.6 A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento sera
sempre precedida de ampla defesa, cuja intimacdo dar-se-& na
forma da lei, inclusive via de fax ou e-mail.

20.0 DA RESCISAO CONTRATUAL

20.1 O Tribunal poderd considerar rescindido o contrato, de
pleno direito, independentemente de notificagdo Jjudicial, sem
que assista a contratada o direito a qualquer indenizacdo, nos
casos e formas fixados na Lei 10.520/2002, pelo Decreto
5.450/2005 e subsidiariamente pela Leil 8666/93.

21.0 GENERALIDADES

21.1 Os dados do TRT 192 Regido: CNPJ: 35.734.318/0001-80; UASG:
080022.

21.2 A licitacdo objeto deste Termo de Referéncia podera ser
revogada total ou parcialmente, sem qgque caiba indenizacdao aos
licitantes em consequéncia do ato, nos termos do art. 49 da Lei
8.666/93.

21.3 Ao contratado poderd ser acrescido ou diminuido o objeto do
fornecimento dentro dos limites estabelecidos na lei 8.666/93.

22.0 DAS DISPOSIGCOES FINAIS

22.1 A participacdo nesta licitacdo implica a plena aceitacao
dos termos e condigbes deste edital e seus anexos, bem como das
normas administrativas vigentes.

22..2 O TRT se reserva o direito de revogar total ou parcialmente
a presente licitacdo, tendo em vista razdes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para Jjustificar tal conduta
ou ainda anuld-la por ilegalidade, de oficio ou mediante
provocagao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado, nos termos do art. 29 do Decreto n¢9 5.450/2005.

22.3 0O(s) licitante(s) fica obrigado a manter, durante a
vigéncia do contrato as condigdes de habilitacdo e qualificacdao
exigidas para a contratacao.

22.4 Os interessados em adgquirir ou obter esclarecimentos sobre
este edital serdo atendidos no hordrio de 7h45 as 14h45, de
segunda a sexta—-feira, na Secretaria de Licitacdes deste
Tribunal, situada na Avenida da Paz, n¢. 2076, sala 605, nesta
capital ou através do telefone (082) 2121-8182 ou fax (082)
2121-8181, ou através do e-mail: cpl@trtl9.jus.br.
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22.5 O0Os casos omissos neste aviso serdo resolvidos pelo
pregoeiro, de acordo com o que reza a Lei 10.520/2002, o
Decreto 5450/2005 e, subsidiariamente, as Lels 8.666/93,
9.784/99 e suas alteracdes.

22.6 E competente o foro do Juizo Federal da Secdo Judiciéaria
em Alagoas para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente
licitacéo.

22.7 Nesta data passa a constar o mesmo informativo deste edital
no site oficial deste Regional: www.trtl9.jus.br.

22.8 Integram este edital: Anexo I - Termo de Referéncia, Anexo
ITI - Declaracdo na forma da resolucdao do Conselho Nacional da
Justica ne 09/2005, Anexo III- Planilha de Dados para pagamento
e realizacdo de outros atos necessdrios e Anexo IV - Minuta de
Contrato.

Maceid, 25 de outubro de 2017.

Luis Henrique Alves Salvador
Pregoeiro
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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 192 REGIAO

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 - Contratacio de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, para o TRT da 19* Regido, pelo periodo de 12 meses, conforme as condi¢des estabelecidas
neste termo de referéncia.

1.1.1 - Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos

trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacao.

1.1.2 - Trecho, compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de

existirem conexoes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

1.2 - A frequéncia e periodicidade do servico de agenciamento serdo distribuidas ao longo da vigéncia do
contrato, de acordo com as necessidades do Tribunal no deslocamento dos servidores e magistrados, nas

atividades cuja presenca destes seja necessaria.

1.3 - Para o cumprimento do objeto, o Tribunal Regional do Trabalho 19" Regiao enviara Requisicio de
Passagem Aérea, devidamente autorizada e assinada pelo fiscal do contrato, podendo ser expedida via e-

mail ou outro meio eletronico.

1.4 - A estimativa de gasto para o periodo de 12 (doze) meses é de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais),
conforme proposta orcamentaria remetida a Secretaria de Orcamento e Financas deste Tribunal. A
estimativa ¢é valida apenas para orientar a formulacio de proposta, nio podendo ser exigido, nem
considerado para pagamento minimo. Portanto, podera sofrer acréscimos ou supressdes sem que isso

justifique motivo para qualquer indenizacio a CONTRATADA.
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2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A presente contratacio justifica-se diante da necessidade de, a fim de atender as necessidades de
deslocamentos dos magistrados e servidores deste Regional para cumprir compromissos em outros Estados,
deslocamentos de autoridades vinculadas ao Tribunal, bem assim de outros agentes da Administracio
Piblica, desde que devidamente justificado o interesse publico e mediante prévia autorizacio da autoridade
competente.

2.2 - A contratacio em questiio esta prevista no plano de contratacoes/aquisicoes de 2018.

3 — DOS SERVICOS

3.1 - Para a execucio dos servicos, a empresa contratada devera:

3.1.1 - Manter para o contratante ou a sua disposi¢io, a qualquer momento, em horario compreendido entre
08h as 17h, de segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacdes
decorrentes dos servicos relacionados no item 1.1. Apés o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de-
semana e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e
urgentes, disponibilizando para o contratante, plantao de telefones fixos e celulares;

3.1.2 - Prestar assessoramento para definicio de melhor roteiro, horario e frequéncia de vdos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

3.1.3 - Proceder a emissio de bilhetes por meio de requisicio de passagem aérea emitida pelo contratante;
3.1.4 - Excepcionalmente, a solicitacio de passagens aéreas podera ser efetuada pelo CONTRATANTE
através de qualquer meio habil de comunicacdo, sem prejuizo da posterior emissio da Requisicao de
Passagem Aérea;

3.1.5 - A CONTRATANTE podera independentemente de motivacdo e sem quaisquer onus adicionais,
solicitar o cancelamento dos bilhetes de passagem emitidos;

3.1.6 - Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a
disposicao do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa;
3.1.7 - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

3.1.8 - Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas;

3.1.9 - Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacio dos valores vigentes das tarifas a

data da emissao das passagens, por companhia aérea.

4 — DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1 - A licitante vencedora devera iniciar a prestacio dos servicos objeto deste Termo de Referéncia a partir

do dia 7° de janeiro de 2018, pelo prazo de 12 (doze) meses, prorrogaveis por periodos iguais e sucessivos,

limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso II do art. 57, da Lei n°. 8.666/93.
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4.2 - A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 (duas) horas e
internacionais em até 03 (trés) horas, apos a solicitacio, diretamente ao requisitante ou através de envio por
e-mail.

4.3 - Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obedi€ncia aos prazos previstos no subitem anterior (3.2), devendo

a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 - Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

5.2 - Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucio

5.3 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do CONTRATANTE, cujas
obrigacoes devera atender prontamente;

5.4 - Manter preposto para representa-la quando da execucio do contrato;

5.5 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 Administracio ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa, ou dolo na execucio do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento do CONTRATANTE;

5.6 - Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento do contrato, mantendo sempre a regularidade quanto a esta responsabilidade;
5.7 - Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de representante ou
preposto para tratar com 0 CONTRATANTE, sobre assuntos relacionados a execuc¢io do contrato;

5.8 - Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete eletronico,
no Brasil ou no exterior;

5.9 - Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacio da viagem;

5.10 - Providenciar, mesmo previamente e mediante solicitacio telefonica, a devida reserva/bloqueio,
conforme as condicoes oferecidas pelas companhias aéreas, de acordo com a conveniéncia da Contratante;
5.11 - Fornecer as opgoes de voo em conformidade com modelo fornecido pelo Contratante no prazo
maximo de 1 h. (uma hora).

5.12 - Efetuar bloqueio/cancelamento e a reserva prévia da passagem de menor valor disponivel (entre as
opcoes oferecidas), mantendo-o pelo prazo minimo de 24 (vinte e quatro horas), a contar da sua efetiva
confirmacao ou informacio a Contratante;

5.13 - Informar as condicoes da bagagem de méao da companhia aérea contendo no minimo informacéoes das
dimensoes, peso e quantidade de pecas admitidas;

5.14 — Informar, de forma destacada, o custo da bagagem despachada, bem como os detalhes de peso,

dimensdes e quantidade de pecas praticados pela companhia aérea, quando solicitado;
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5.15 - Indicar contato para atendimento fora do horario comercial, inclusive sabados, domingos e feriados,
durante 24 horas do dia

5.16 - Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo contratante,
podendo ser utilizado meio eletronico (e-mail);

5.17 - Disponibilizar o codigo localizador de reserva a qualquer outra empresa de turismo mediante
solicitacio do CONTRATANTE;

5.18 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior

5.19 - Reembolsar ao Tribunal o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da nao utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
inclusive em decorréncia da rescisdo ou extin¢iao contratual

5.20 - Assegurar a concessao de descontos e a utilizacio de tarifas promocionais para os servicos prestados,
sempre que praticados pelas companhias aéreas, repassando a Contratante todos os descontos e vantagens
oferecidas que possam resultar em vantagem econémica para a Contratante, conforme estabelecido no inc. I
do art. 5° do Dec. 3.892/2001. A constatacdo de que a Contratada nao repassou descontos ou promocoes,
emitindo passagens e bilhetes em tarifas superiores, implicara na aplicacdo de sancdes;

5.21 - Manter durante toda a execuc¢io do contrato, crédito compativel com o volume de vendas estimadas
para o contrato, junto as companhias aéreas nacionais, diretamente ou através de agéncia de viagens
consolidadora, bem como dispor de sistema para reserva e emissao on line junto a essas companhias;

5.22 - Comunicar possiveis cancelamentos de voos onde haja emissao de passagem a ser paga pelo
CONTRATANTE, ficando obrigada a providenciar outro voo, em datas e horarios compativeis com voo
anteriormente escolhido;

5.23 - Receber os informativos sobre nao utilizacao de trechos de passagens emitidas, providenciando o
devido ressarcimento ao CONTRATANTE;

5.24 - Fornecer junto com o faturamento os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao utilizados ou
remarcados no periodo respectivo

5.25 - Devera fazer desdobramentos, cancelamentos, substituicbes e reembolsos de bilhetes, quando
solicitados e nao utilizados pelo CONTRATANTE, caso haja alteracido de tarifa, a CONTRATADA
promovera a compensacido de valores, tanto como crédito, ou como débito enviando o documento
comprobatoério de valores para 0o CONTRATANTE

5.26 - Repassar ao CONTRATANTE todos os descontos oferecidos pelas transportadoras aéreas, inclusive
as tarifas promocionais, quando atendidas as condicdes estabelecidas para os descontos e para essas tarifas;
5.27 - Fazer gestao para a solucdo de problemas que venham a surgir, relacionados com as passagens e
embarques, em aeroportos

5.28 - Receber, até o ultimo dia de vigéncia do contrato, as requisicoes de passagens, obrigando-se a fornecer
as passagens aéreas oriundas daquelas requisicoes mesmo apés o término do periodo contratual;

5.29 - Reembolsar, pontualmente, as concessionarias pelo valor dos bilhetes e ordens de passagens, nio
respondendo a CONTRATANTE, solidaria ou subsidiariamente, por essa responsabilidade da
CONTRATADA;
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5.30 - Assumir inteira responsabilidade pela execucio dos servicos contratados e efetua-los de acordo com as
especificacdes constantes da proposta e/ou instrucdes do instrumento convocatério e seus anexos;

5.31 - Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacio necessaria;

5.32 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a
execucao dos servicos contratados;

5.33 - Fornecer a0 CONTRATANTE, sem 6nus, a tabela de precos das empresas aéreas para passagens
nacionais no inicio dos servicos, sempre que houver reajustes ou sempre que solicitada;

5.34 - Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE, declaracao expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu
nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante as mesmas e que dispoe de terminal para reservas;

5.35 - Indicar, a pedido do CONTRATANTE, telefone para contato fora do horario normal de atendimento,
inclusive finais de semana e feriados, para casos excepcionais que por ventura venham ocorrer

5.36 - Entregar os bilhetes de passagens aéreas no local previamente designado pelo Fiscal do contrato ou
por outro servidor designado pelo CONTRATANTE;

5.37 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucido do contrato, salvo com prévia e expressa
autorizacio do CONTRATANTE;

5.38 - Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados
a CONTRATANTE e/ou a terceiros e responsabilizar-se pelo pagamento de salarios e todas as demais
vantagens, bem como o recolhimento de todos os encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de seus
empregados, além de seguros e indenizacées, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica da
Contratada, bem como por qualquer acidente ou mal siibito de que possam ser vitimas, quando em servico,
na forma como a expressio € considerada na legislacio trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia
da Contratada para com estes encargos nio transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

5.39 - Aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.40 - Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca
das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacio do CONTRATANTE;

5.41 - Manter, durante toda a execuciao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas, todas
as condicdes de habilitacao e qualificacio exigidas na licitacao;

5.42 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e expressa anuéncia
do CONTRATANTE;

5.43 - Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de Agenciamento de
Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque;

5.44 - Disponibilizar, caso niao tenha escritério ou filial no Municipio de Maceid, em carater permanente e
ininterrupto, atendimento com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail) e telefone fixo de
custo local e celular com linha DDD (82) Maceié/AL, disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete)

dias por semana, no prazo maximo de 10 dias apés a assinatura do contrato;
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5.45 - Disponibilizar, sem onus para o Contratante, um sistema corporativo on-line de autoagendamento
(self booking), por meio de senha individual, pela internet, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, através do qual seja possivel, ao Contratante, efetuar a efetiva reserva de passagens
aéreas nacionais, bem como proceder a consulta e fazer a pesquisa unificada de disponibilidade de todos os
voos e as melhores tarifas disponiveis, praticadas por todas as companhias aéreas que operem nos
deslocamentos solicitados;

5.46 - Disponibilizar um endereco de correio eletronico (e-mail) que possibilite a comunicacio entre

Contratante e Contratada em tempo real.

6 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente designado, nos
termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

6.2 - Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as suas dependéncias para tratar
de assuntos pertinentes aos servicos contratados

6.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;

6.4 - Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

6.5 - Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais
6.6 - Emitir as requisicoes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente ou por servidor por ela designado;

6.7 - Proporcionar todas as condi¢coes necessarias ao bom andamento da prestacio dos servicos contratados;
6.8 - Notificar, por escrito, a contratada, sobre a disposicao de aplicacao de eventuais penalidades, garantido
o contraditorio e a ampla defesa;

6.9 - Solicitar formalmente 8 CONTRATADA, no caso de nao utilizacio de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacio em que a
CONTRATADA devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificaciao
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela
contratada;

6.10 - Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razio do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverio ser consideradas

6.11 - Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
proxima fatura emitida pela CONTRATADA;

6.12 - Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na
contratacio, ou ser reembolsado ao 6rgiao ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio
de Guia de Recolhimento da Unido — GRU

6.13 - Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econdmica, sem prejuizo do
estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n°® 3.643, de 2000) e na

Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da participaciao do
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servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir

condicao laborativa produtiva.

7 — DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

7.1 - Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por um representante do Tribunal especialmente
designado, que tera seu substituto legal, cabendo-lhes as atribuicdes e responsabilidades do art. 67 da Lei n°.
8.666/93, sem prejuizo das san¢oes administrativas e penais cabiveis.
7.2 - Cabera ao Fiscal do contrato:

a) verificar a execucao dos servicos objetivando garantir a qualidade desejada;

b) emitir as Requisicdes de Passagens Aéreas;

¢) Solicitar a contratacio de servicos de bagagem contratada nas eventuais necessidades;

d) atestar e encaminhar as notas fiscais ao Setor competente para autorizar os pagamentos.
7.3 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse do CONTRATANTE e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
ocorréncia, niio implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos. A
CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar o servico prestado, se em desacordo com os termos do
Edital de Licitacoes.

8 — DO PRECO

8.1 - O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas

estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

9 — DA REMUNERACAO PELO SERVICO DE
AGENCIAMENTO

9.1 - A remuneracio total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacao de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os servicos de emissao, remarcacio e
cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

9.2 - O CONTRATANTE pagara, ainda, a CONTRATADA o valor das passagens aéreas emitidas no
periodo, acrescido das taxas de embarque, de ‘“assento-conforto' e do valor cobrado a titulo de bagagem

despachada.
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10 - DO VALOR ESTIMADO DE CONTRATACAO

10.1 - Estimamos um gasto total de R$ 200.000,00 em aquisicoes de passagens aéreas, sendo o total previsto
de 160 passagens nacionais para o periodo de 12 (doze) meses.
10.2 - Com relacdo a passagens aéreas internacionais, por serem excec¢io, temos comprado de 1 a 5

passagens por ano, em média.

D
I; VALOR UNITARIO DE
| QTD ANUAL . REFERENCIA PARA A
T ﬁ ESTIMADA 1;] (%%I%I]::Il]?:}r% PRESTACAO DO SERVICO DE
E 1 DE BILHETES (UNITARIO) AGENCIAMENTO DE VIAGEM
M C (ANUAL) (emissao, remarcacao e
z cancelamento)
A
0]
| |Agenciamento 160 1.230,00 R$ 20,00*
de Viagens

* A s . £ 4 . . .
O valor de referéncia foi calculado pela média dos valores praticados nos servigos de agenciamento,
conforme tabela a seguir:

EMPRESA VALOR REFERENTE AO SERVICO
DE AGENCIAMENTO

DISTAK AGENCIA DE VIAGENS R$ 10,00

TITA EVENTOS EIRELE - EPP R$ 0,01

IDEIAS TURISMO R$ 35,00

AEROTURISMO R$ 55,00

LA Viagens e Turismo Ltda R$ 0,01

11 - DO PAGAMENTO

11.1 A remuneracfo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma mensal do valor
ofertado pela prestaciao de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os servicos de marcacio,
remarcacio, cancelamento e emissio abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado
pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

11.2 - O CONTRATANTE pagard, ainda, a CONTRATADA o valor das passagens aéreas emitidas no periodo,
acrescido das taxas de embarque, de “assento-conforto" e do valor cobrado a titulo de bagagem despachada.

11.3 Os precos das passagens aéreas cobrados pela Contratada deverdo estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em caso de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas

pelos 6rgaos governamentais reguladores.
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11.4 A Contratada devera emitir mensalmente faturas que contenham os nomes dos passageiros, os valores
das tarifas das passagens, das taxas de embarque, dos “assentos-conforto”, do valor cobrado a titulo de
bagagem despachada e dos respectivos servicos de agenciamento de viagens. A nota fiscal devera conter o
valor total dos servicos de agenciamento de viagens faturado.

11.5 No caso de processamento do pagamento através de deposito bancario deverao ser fornecidos os
seguintes dados: a) banco; nome e cédigo; b) agéncia: nome e cédigo e ¢) nimero da conta corrente
(completo).

11.6 O pagamento sera efetivado no prazo maximo de 10 dias tteis, contados da certidao de recebimento em
definitivo do objeto, através de ordem bancaria para o estabelecimento indicado pela contratada e mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Nota fiscal/fatura contendo a descri¢cao do servico e atestada pela fiscalizacao;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,

expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.
c) CRF - Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;
d) CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.7 A apresentacdo de Nota Fiscal com incorrecoes ou desacompanhada da documentacdo requerida no
subitem anterior, implicara na sua devolucdo a Empresa Contratada para regularizacio, devendo o prazo

de pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentacio.

11.8 O TRT retera, na fonte, sobre os pagamentos efetuados os tributos e contribuicoes de que trata a
Instrucao Normativa SRF n.° 1.234, de 11 de Janeiro de 2012 ou outra norma vigente a época da ocorréncia

do pagamento.

11.8.1 Nao havera retencio acima caso a Contratada seja optante pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacido de Tributos e Contribuicoes devidos pela Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
instituido pela Lei Complementar n°. 123/2006, mediante comprovac¢io da op¢ao ou encontre-se em uma das

situacoes elencadas no artigo 3° da IN SRF n°. 1.234/2012 e suas alteracoes posteriores.

11.9 O TRT se reserva no direito de recusar a efetivacio do pagamento se, no ato da atestacao dos servicos,

este estiver em desacordo com as especificacées técnicas exigidas no Edital e seus anexos.

11.10 O TRT podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizacoes

devidas pela licitante vencedora, nos termos do Pregao.
11.11 Considera-se para efeito de pagamento o dia da entrega da O.B. na unidade bancaria.

11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nio tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 19? Regido, entre a data de pagamento prevista para o pagamento e o efetivo
adimplemento da parcela, sera aquela resultante da aplicacao da seguinte féormula:

EM=IxNxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios;
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N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=TX I = (6/100) 1=0,00016438
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

12 - DA BAGAGEM DESPACHADA

12.1 - Conforme disposto na Resolucio n. 400/2016 da ANAC, as empresas aéreas podem praticar a venda
de passagens aéreas com possibilidade de cobranca pelo despacho de bagagens, garantida franquia minima
de 10 (dez) quilos, denominada bagagem de méao, observadas as dimensoes e quantidades de pecas definidos
pela companhia aérea.

12.2 - Dessa forma, no ato da solicitacdo de emissdo do bilhete a CONTRATANTE devera indicar a
necessidade, ou ndo de contratacio acessoria de servico de bagagem despachada.

12.3 - O custo da bagagem despachada esta incluido no item 2 da tabela constante do item 16 "Forma de

Apresentaciao da Proposta” do presente Termo de Referéncia.

13 - ENQUADRAMENTO DO OBJETO E ESTRATEGIA DE
CONTRATACAO

13.1 - O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico comum, de que tratam a Lei n°.
10.520/02 e o Decreto n°. 5.450/05, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,

usualmente encontradas no mercado.

13.2 - A estratégia de contratagdo dar-se-4 na modalidade de Pregido Eletronico, com
fundamento no art. 4° do Decreto n°. 5.450/2005, do tipo menor preco por item/Grupo ou Lote.

13.3 - A contratagdo fundamenta-se ainda nos seguintes normativos:

= Lei Complementar n®. 123, de 14/12/2006, que estabelece normas gerais relativas ao
tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de
pequeno porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

* Lei n%. 8.078/1990, que dispde sobre a protecao do consumidor; e Lei n°. 9.784/1999,

que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal, ambas
subsidiariamente.

= Lei 8.666, de 21/06/1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias;Lei n°. 10.520 de 17/07/2002.

* Lei 10.520 de 17/07/2002, que institui, no @mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregdo, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras
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providéncias.

= Decreto n°. 5.450, de 31/05/2005, que regulamenta o pregao, na forma eletronica, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

= Ato TRT 192 n©. 206/98, que regulamenta a consulta ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, instituido pela Instrucao Normativa n°. 05, de
21/07/95 e atualizado pela Instrucao Normativa SLTI/MPOG n°. 2, de 2010.

14 — PRAZOS DE VIGENCIA E PRORROGACAO

14.1 - A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir do dia 07.01.2018, podendo ser
prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme o disposto no art.
57, da Lei n.° 8.666/93, com alteracdes posteriores.

14.2 - O Contrato podera ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, caso sejam preenchidos os
requisitos abaixo enumerados de forma simultinea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:
a) Quando os servicos forem prestados regularmente;

b) A Administracao ainda tenha interesse na realizaciao dos servicos;

¢) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para Administracio;

d) A contratada concorde expressamente com a prorrogacao; e

e) A prorrogacao dependera da realizacio de pesquisa de mercado que demonstre a vantajosidade para a

Administracio, das condi¢oes e dos precos contratados.

15 — CONDICOES DE HABILITACAO

15.1 - Para comprovacao das condicdes de habilitagdo serdao exigidos os seguintes
documentos:

15.1.1 - Habilitacdo Juridica:

15.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresario individual;

15.1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;

15.1.1.2.1 - A comprovacao do Ato Constitutivo em vigor podera ser feita mediante
apresentacao do Contrato Social ou o Estatuto acompanhado de todas as alteragOes
posteriores, se houver, ou pelo Contrato Consolidado contemplando as alteragdes
posteriores, se houver;

15.1.1.3 - Ato constitutivo/contrato social, no caso de sociedades simples, acompanhado
de prova de diretoria em exercicio;

15.1.1.3.1 - Certiddo expedida por Orgdo de Registro Publico comprovando inscricdo do

ato constitutivo, em caso de sociedades simples;
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15.1.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

15.1.2 - Regularidade fiscal e trabalhista:

15.1.2.1 - Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil, mediante apresentacdao da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certidao Positiva
com efeitos de Negativa.

15.1.2.2 - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante apresentacao da Certidao de Regularidade Fiscal (CRF). ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa.

15.1.2.3 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagao da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em cumprimento ao disposto na Lei
12.440/2011.

15.1.3 - Documentacao Complementar:

15.1.3.1 - Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo na habilitagdo, na forma do
paragrafo 2° do art. 32 da Lei n°. 8666/93, e de atendimento ao disposto no inciso V do
art. 27 da Lei 8.666/93.

15.1.3.2 - Declaracao de que nao emprega e nao empregara conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de membros, Juizes
e servidores ocupantes de cargos de direcao e assessoramento vinculados ao TRT 192
Regiao, na forma da resolucao do Conselho Nacional da Justica n®. 09/2005.

15.2 - E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal condicao constar
expressamente dos editais de licitacao, conforme previsao contida no art. 2° da Resolucao
CNJ 09/2005.

15.3 - Para fins de habilitagdo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova.
15.4 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em original, em cépia autenticada
por cartorio competente, publicacio em 6rgio da imprensa oficial ou em copia simples, desde que

acompanhadas dos originais para conferéncia por membro da Secretaria de Licitacoes.

15.1.3 Habilitacao Técnica:
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15.3.1 Atestado(s)/declaracio(s) de Capacidade Técnica emitidos por pessoa juridica de direito piblico ou
privado que comprove ter o licitante desempenhado de forma satisfatoria atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacio.

15.3.1.1 Para fins de compatibilidade serdo considerados a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens e fornecimento de bilhetes de passagem, concomitantemente, em quantidades somadas
correspondentes ao minimo de 50 % (cinqiienta por cento) das quantidades de bilhetes de passagem aéreas.
15.3.1.2 somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusio do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucio, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

15.3.1.3 a licitante deve disponibilizar, quando solicitado, todas as informacées necessarias a comprovacio
da legitimidade dos atestados apresentados, fornecendo, dentre outros documentos, cépia do contrato que
deu suporte a contratacio, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

15.3.2 Certificado de Registro (cadastro) da licitante junto ao Ministério do Turismo, conforme disposto no

art. 22 da Lei n° 11.771/2008 e art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

16 - FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

16.1. A proposta devera conter:

16.1.1 Planilha com valor unitdrio a ser cobrado pela prestacao do servico de Agenciamento de

Viagens (emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais € internacionais).

16.1.2 O VALOR UNITARIO DO SERVICO DE AGENCIAMENTO, limitado a 2 (dois) digitos apés a
virgula, no qual se presumem inclusos todos os custos que incorram ou venham a incorrer sobre o objeto
licitado, inclusive, impostos, taxas, fretes, encargos sociais, fiscais e trabalhistas, conforme modelo de

planilha abaixo:

I | ESPECIFICACAO RESUMIDA | QUANTI | e PRECO VALOR
T DADE | UNITARIODE | TOTAL
E ANUAL | AGENCIAMEN R$

M ESTIMA TO

DA ESTIMADO

1 | Servico de Emissdo, remarcagdo 160 20,00 3.200,00
e cancelamento de bilhetes de
passagem - VOos domésticos e
internacionais.

2 | Repasse - Vodos domésticos e | 160 R$ 1.230,00 196.800,00

internacionais.

TOTAL DO LOTE 200.000,00
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16.1.3 - Os valores constantes do item 2 sao fixos e nao serao objeto de formulacao de precos nem de lances.
16.1.4 - O custo relativo a bagagem despachada, taxa de embarque e “assento conforto” esta incluido no

montante do valor referente ao item 2.

17 — CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

17.1 Para julgamento da proposta, sera considerada vencedora aquela que, estando de acordo com as
especificacoes exigidas, ofertar 0o MENOR PRECO GLOBAL, observada a equacao constante no
modelo de proposta.

17.2 Para o Pregao Eletronico, ndo serao aceitos valores negativos para os servicos de agenciamento de
passagens;

17.3 Valores negativos niao serao aceitos, ensejando a desclassificacio da proposta;

17.4 Havendo empate nas PROPOSTAS, sem que haja disputa de lances, serao utilizados para fins de
desempate o seguinte critério: sorteio, em ato publico, conforme §2° do Art. 45 da Lei 8.666/93;

17.4.1 Em caso de empate nos LANCES serao utilizados os critérios previstos no §4° do Art. 24 do Decreto
5.450/05;

17.4.2 Nao se deve confundir empate de proposta com empate provocado por lance. O primeiro sera
resolvido pela Lei 8.666/93 e o segundo através do Decreto 5.450/05;

17.5 O sorteio sera realizado na Sede do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido em data e horario
previamente divulgado pelo pregoeiro durante a sessio do pregio.

17.6 Decorridos trinta minutos da hora marcada para o ato publico, sem que compareca nenhum licitante,

o sorteio sera realizado a despeito das auséncias.

18 -SUBCONTRATACAO

18.1 - A subcontratacio podera ser per permitida de forma parcial e excepcional, com prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE, nos casos em que a CONTRATADA nio possa prestar diretamente os

servicos avencados, devendo, para tanto, justificar os motivos que ensejariam a subcontratacao.

19— SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - As sancOes serdo aplicadas de acordo com o disposto na legislacao vigente, com o Decreto n°.

5.450/2005 e a Lei n°. 8.666/93, atualizada.

19.1.1 - Conforme o disposto no art. 28 do Decreto n°. 5.450/2005: “Aquele que, convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta, nao assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar
documentacao exigida no edital, apresentar documentacio falsa, ensejar o retardamento da execucao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito 2 ampla defesa, ficara

impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco
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anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.”

19.2 - Além do acima exposto, pela inexecucao total ou parcial do objeto contratado a Administracio

N

podera, garantida a prévia defesa e segundo a gravidade da falta cometida, aplicar a contratada as

seguintes sancoes:
19.2.1 - Adverténcia;

19.2.2 - Multas;

19.2.3 - Suspensao temporaria de participar de licitacdo e
impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois)
anos;

19.2.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido 0 prazo da sangédo aplicada com base

no subitem anterior.

19.3 - As multas deverao ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do

recebimento da notificacao enviada pela contratante.

19.4 - O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal. Caso o valor da multa seja superior ao

crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

19.5 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e, no caso da aplicacio da penalidade prevista no subitem 19.2.4, a contratada sera
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das

demais cominacoes legais.

19.6 - Em qualquer hipoétese de aplicacdo de sanc¢des sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

20 - REAJUSTE

20.1 - O valor unitario pela prestacio do servico de agenciamento de viagem (emissido, remarcacio e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais) sera irreajustavel pelo periodo de vigéncia
original, porém, caso haja a necessidade de prorrogacio contratual, o valor podera ser reajustado por meio
da aplicacao do IPCA - Indice de Precos ao Consumidor Amplo, apurado e divulgado pelo IBGE - Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica.
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21 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

21.1. A presente contratacio esta alinhada com o planejamento estratégico e a proposta orcamentaria do

Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido.

22 — INFORMACOES COMPLEMENTARES

22.1 Os dados do TRT da 19" Regiao: CNPJ: n°. 35.734.318/0001-80 e UASG: n°. 080022.

22.2 Ao contratado podera ser acrescido ou diminuido o objeto da contratacio dentro dos limites
estabelecidos na lei n°. 8.666/93.

22.3 No edital devera ser inserida planilha padriao de dados para pagamento e realizacio de outros atos
necessarios, conforme modelo ja adotado pela Secretaria de Licitacoes em seus editais, conforme sugestdao
do Sr. Pregoeiro no despacho de 08/09/2017.

Macei6é/AL, 12 de setembro de 2017.

MARIA WILMA DE CARVALHO
Assistente Administrativo
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Anexo II

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO A RESOLUGCAO CNJ Ne. 09/2005

(Nome da Empresa) , id1nscrita no
CNPJ n?2. por intermédio do seu representante legal
o(a) Sr(a) , portador da Carteira de

Identidade n¢<. e do CPEF ne2. ’
DECLARA, para fins do disposto na Resolucdo CNJ N° 09/2005 de
06/12/2005, que a empresa ndo possul em seu quadro funcional e
gue nao vird a contratar no decorrer da execucao deste
Contrato, c¢bnjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de membros,
Juizes e servidores ocupantes de cargos de direcdo e
assessoramento vinculados ao TRT da 192 Regido.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO III

PLANILHA DE DADOS PARA PAGAMENTO E REALIZACAO DE OUTROS ATOS NECESSARIOS
Dados da Empresa:

Razdo Social

CNPJ

Endereco

CEP

Fones:

Fax

E-mail

Site internet

Dados do Representante da Empresa:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profisséao

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-mail

Cart. dq
Identidade

Orgido Expedidor

CPF

Dados BancArios da Empresa

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a Empresa:

Nome

Cargo

Endereco

CEP

Fone

Fax

E-mail

Empresa optante pelo SIMPLES?
( ) Sim

( ) Nao
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO y
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19 REGIAO

Anexo IV — Minuta do Contrato
PROAD n. 53.480/2017
Pregao Eletronico n. 024/2017

CONTRATO TRT19/SJA N. XXXX/XXXX

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS QUE ENTRE SI
CELEBRAM O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 19° REGIAO E

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO, pessoa
juridica de direito publico, com sede na Av. da Paz, n® 2076, inscrito no CNPJ sob o n°
35.734.318/0001-80, neste ato representado por , doravante denominado
CONTRATANTE e, de outro lado, , aqui representada por ,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente negocio juridico, com
fundamento na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, combinada com as
demais normas aplicdveis a espécie, e no que consta no PROAD TRTI19 n. 53.480/2017,
celebrado na modalidade Pregdo Eletronico n. 24/2017, pactuando este contrato de prestagao
de servicos, mediante as condi¢des constantes das seguintes cldusulas, que ambas as partes
aceitam, ratificam e outorgam, por si € seus sucessores.

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Contratacio de empresa especializada na
prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional, para o TRT-19*
Regido, nos termos e condicdes estabelecidos neste Contrato e Edital e seus Anexos.

Pardgrafo Primeiro - Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de
volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacao.

Pardgrafo Segundo - Trecho compreende todo o percurso entre a origem € 0
destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia
aérea.

Pardgrafo Terceiro - A frequéncia e periodicidade do servico de agenciamento
serdo distribuidas ao longo da vigéncia do contrato, de acordo com as necessidades do
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Contratante no deslocamento dos servidores e magistrados, nas atividades cuja presenca destes
seja necessdria.

Pardgrafo Quarto - Para o cumprimento do objeto, o Contratatante enviard
Requisicdo de Passagem Aérea, devidamente autorizada e assinada pelo fiscal do contrato,
podendo ser expedida via e-mail ou outro meio eletronico.

DO PRAZO

CLAUSULA SEGUNDA - A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses,
contados a partir do dia 07.01.2018, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos,
até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme o disposto no art. 57 da Lei n.° 8.666/93, com
alteracdes posteriores.

Pardgrafo Unico - O Contrato poderd ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma
simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

a) Quando os servicos forem prestados regularmente;
b) A Administra¢do ainda tenha interesse na realizacao dos servicos;

¢) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para
Administracao;
d) A contratada concorde expressamente com a prorrogacao; e

e) A prorrogacdo dependerd da realizacdo de pesquisa de mercado que
demonstre a vantajosidade para a Administracdo, das condi¢des e dos precos contratados.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA TERCEIRA - A CONTRATADA, durante a execugdao do
presente Contrato, obriga-se a:

I - Manter para o contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em
horério compreendido entre O8h as 17h, de segunda a sexta-feira, funciondrios suficientes para
atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servicos relacionados na cldusula primeira.

II - Ap6s o horério estipulado inciso anterior, nos fins-de-semana e feriados, a
contratada deverd indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

IIT - Prestar assessoramento para definicio de melhor roteiro, horédrio e
frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada
dos bilhetes;

IV - Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisi¢ao de passagem aérea
emitida pelo contratante;
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V - Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no

Brasil e no exterior, a disposicao do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos,

informando o c6digo e a empresa;
VI - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das

companhias;
VII - Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas

reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas;
VIII - Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacao dos

valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea;

IX - Executar fielmente o contrato, de acordo com as cldusulas avencadas;

X - Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o

objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da

execucao;
XI - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacao

do CONTRATANTE, cujas obrigacdes deverd atender prontamente;
XII - Manter preposto para representd-la quando da execugdo do contrato;

XIII - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou

a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execug¢do do contrato, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento do CONTRATANTE;

XIV - Arcar com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais, bem como os tributos resultantes do cumprimento do contrato, mantendo sempre a

regularidade quanto a esta responsabilidade;
XV - Manter um supervisor responsdvel pelo gerenciamento dos servigos, com
poderes de representante ou preposto para tratar com o CONTRATANTE, sobre assuntos

relacionados a execugdo do contrato;
XVI - Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por

meio de posto de atendimento ou bilhete eletronico, no Brasil ou no exterior;
XVII - Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema

informatizado de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horérios

compativeis com a programacao da viagem,;
XVIII - Providenciar, mesmo previamente e mediante solicitacdo telefonica, a

devida reserva/bloqueio, conforme as condi¢des oferecidas pelas companhias aéreas, de acordo
38
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XIX - Fornecer as op¢des de voo em conformidade com modelo fornecido
pelo Contratante no prazo médximo de 1 h (uma hora);

XX - Efetuar bloqueio/cancelamento e a reserva prévia da passagem de menor
valor disponivel (entre as op¢des oferecidas), mantendo-o pelo prazo minimo de 24 (vinte e
quatro horas), a contar da sua efetiva confirmacao ou informag¢do ao Contratante;

XXI - Indicar contato para atendimento fora do horario comercial, inclusive
sadbados, domingos e feriados, durante 24 horas do dia;

XXII - Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local
indicado pelo contratante, podendo ser utilizado meio eletronico (e-mail);

XXIII - Disponibilizar o cdédigo localizador de reserva a qualquer outra
empresa de turismo mediante solicitagio do CONTRATANTE;

XXIV - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil ou no exterior;

XXV - Reembolsar ao Tribunal o valor correspondente ao preco da passagem
aérea, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do
bilhete, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extin¢ao
contratual;

XXVI - Assegurar a concessdo de descontos e a utilizacdo de tarifas
promocionais para os servicos prestados, sempre que praticados pelas companhias aéreas,
repassando ao Contratante todos os descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em
vantagem econdmica para a Contratante, conforme estabelecido no inc. I do art. 5° do Dec.
3.892/2001;

XXVII - Manter durante toda a execu¢ao do contrato, crédito compativel com
o volume de vendas estimadas para o contrato, junto as companhias aéreas nacionais,
diretamente ou através de agéncia de viagens consolidadora, bem como dispor de sistema para
reserva e emissao on line junto a essas companhias;

XXVIII - Comunicar possiveis cancelamentos de voos onde haja emissdo de
passagem a ser paga pelo CONTRATANTE, ficando obrigada a providenciar outro véo, em
datas e horérios compativeis com v6o anteriormente escolhido;

XXIX - Receber os informativos sobre nio utilizacdo de trechos de passagens
emitidas, providenciando o devido ressarcimento ao CONTRATANTE;

XXX - Fornecer junto com o faturamento os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos ndo utilizados ou remarcados no periodo respectivo;

XXXI - Fazer desdobramentos, cancelamentos, substituicdoes e reembolsos de
bilhetes, quando solicitados e nao utilizados pelo CONTRATANTE, e, caso haja alteracdo de
tarifa, a CONTRATADA promoverd a compensagdo de valores, tanto como crédito, ou como
débito enviando o documento comprobatdrio de valores para 0o CONTRATANTE;
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XXXII - Repassar ao CONTRATANTE todos os descontos oferecidos pelas
transportadoras aéreas, inclusive as tarifas promocionais, quando atendidas as condicdes
estabelecidas para os descontos e para essas tarifas;

XXXII - Fazer gestdo para a solu¢do de problemas que venham a surgir,
relacionados com as passagens e embarques, em aeroportos;

XXXIV - Receber, até o ultimo dia de vigéncia do contrato, as requisi¢des de
passagens, obrigando-se a fornecer as passagens aéreas oriundas daquelas requisi¢cdes mesmo
apo6s o término do periodo contratual;

XXXV - Reembolsar, pontualmente, as concessiondrias pelo valor dos bilhetes
e ordens de passagens, ndo respondendo ao CONTRATANTE, solidaria ou subsidiariamente,
por essa responsabilidade da CONTRATADA;

XXXVI - Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos
contratados e efetud-los de acordo com as especificagdes constantes da proposta e/ou instrucdes
do instrumento convocatdrio e seus anexos;

XXXVII - Comunicar imediatamente, por escrito, a0 CONTRATANTE,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacao necessaria;

XXXVIII - Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, quanto a execug¢ao dos servigos contratados;

XXXIX - Fornecer ao CONTRATANTE, sem Onus, a tabela de precos das
empresas aéreas para passagens nacionais no inicio dos servicos, sempre que houver reajustes
ou sempre que solicitada;

XL - Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que ¢é
autorizada a comercializar passagens em seu nome, que possui idoneidade crediticia, que se
encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispoe
de terminal para reservas;

XLI - Indicar, a pedido do CONTRATANTE, telefone para contato fora do
horério normal de atendimento, inclusive finais de semana e feriados, para casos excepcionais
que por ventura venham ocorrer;

XLII - Entregar os bilhetes de passagens aéreas no local previamente
designado pelo Fiscal do contrato ou por outro servidor designado pelo CONTRATANTE,;

XLII - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do contrato,
salvo com prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE;

XLIV - Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos
materiais ou pessoais ocasionados a CONTRATANTE e/ou a terceiros e responsabilizar-se pelo
pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, bem como o recolhimento de todos os
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encargos sociais, previdencidrios e trabalhistas de seus empregados, além de seguros e
indenizagdes, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica da Contratada, bem
como por qualquer acidente ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servico, na
forma como a expressdo € considerada na legislacdo trabalhista, ficando ressalvado que a
inadimpléncia da Contratada para com estes encargos nao transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do Contrato;

XLV - Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;

XLVI - Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo, sem prévia autorizacdao do
CONTRATANTE;

XLVII - Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitagao;

XLVIII - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencgados,
sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

XLIX - Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da
taxa de embarque;

L - Disponibilizar, caso nao tenha escritério ou filial no Municipio de Maceid,
em cariter permanente e ininterrupto, atendimento com acionamento por meio de mensagens
eletronicas (e-mail) e telefone fixo de custo local e celular com linha DDD (82) Maceié/AL,
disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, no prazo méaximo de 10
dias apds a assinatura do contrato;

LI - Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, um sistema corporativo on-
line de autoagendamento (self booking), por meio de senha individual, pela internet, disponivel
24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, através do qual seja possivel, ao
Contratante, efetuar a efetiva reserva de passagens aéreas nacionais, bem como proceder a
consulta e fazer a pesquisa unificada de disponibilidade de todos os vdos e as melhores tarifas
disponiveis, praticadas por todas as companhias aéreas que operem nos deslocamentos
solicitados;

LII - Disponibilizar um endereco de correio eletronico (e-mail) que possibilite
a comunicacdo entre Contratante e Contratada em tempo real;

LIII - Iniciar a prestagdo dos servicos objeto deste Termo a partir da data
estipulada na Clausula Segunda;

LIV - Entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 (duas)

horas e internacionais em até 03 (trés) horas, apds a solicitacdo, diretamente ao requisitante ou
através de envio por e-mail.
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LV - Excepcionalmente, em cardter de urgéncia, a emissdo de bilhete de
passagem aérea poderd ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos
previstos no inciso anterior, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade
requerida;

LVI - Informar as condi¢cdes da bagagem de mdo da companhia aérea
contendo no minimo informagdes das dimensdes, peso e quantidade de pecas admitidas;

LVII — Informar, de forma destacada, o custo da bagagem despachada, bem
como os detalhes de peso, dimensdes e quantidade de pecas praticados pela companhia aérea,
quando solicitado.

Pardgrafo Primeiro - Excepcionalmente, a solicitacio de passagens aéreas
podera ser efetuada pelo CONTRATANTE através de qualquer meio hdbil de comunicagio,
sem prejuizo da posterior emissdao da Requisicao de Passagem Aérea.

Paragrafo Segundo - A CONTRATANTE podera independentemente de
motivacdo e sem quaisquer Onus adicionais, solicitar o cancelamento dos bilhetes de passagem
emitidos.

Pardgrafo Terceiro - A constatacio de que a Contratada ndo repassou
descontos ou promogdes, emitindo passagens e bilhetes em tarifas superiores, implicard na
aplicacdo de sancoes.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

CLAUSULA QUARTA — O CONTRATANTE durante a execucio do
presente Contrato, obriga-se a:

I - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

II - Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as suas
dependéncias para tratar de assuntos pertinentes aos servicos contratados;

IIT - Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com
este Termo;

IV - Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

V - Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos e locais

VI - Emitir as requisicdoes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e
assinadas pela autoridade competente ou por servidor por ela designado;

VII - Proporcionar todas as condigdes necessdrias ao bom andamento da
prestacdo dos servigos contratados;
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VIII - Notificar, por escrito, a contratada, sobre a disposi¢do de aplicacao de
eventuais penalidades, garantido o contraditdrio e a ampla defesa;

IX - Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de
bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente
ao trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA deverd emitir a correspondente Nota de
Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada;

X - Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe
econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n°® 71.733, de 1973 (alterado
pelo art. 1° do Decreto n°® 3.643, de 2000) e na Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009,
considerando-se o horério e o periodo da participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o
tempo de traslado e a otimizagao do trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva.

Pardgrafo Primeiro - Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas
pelas companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao
ser consideradas.

Pardgrafo Segundo - Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da
ocorréncia deverdo ser processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA.

Paragrafo Terceiro - Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na
impossibilidade de reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser
glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao
o6rgao ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
CLAUSULA QUINTA - Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por
um representante do Tribunal especialmente designado, que terd seu substituto legal, cabendo-
lhes as atribui¢Oes e responsabilidades do art. 67 da Lei n°. 8.666/93, sem prejuizo das san¢des
administrativas e penais cabiveis.

Parédgrafo Primeiro - Cabera ao Fiscal do contrato:

I - verificar a execug¢do dos servigos objetivando garantir a qualidade
desejada;

IT - emitir as Requisicdes de Passagens Aéreas;

III - solicitar a contratacdo de servicos de bagagem contratada nas eventuais
necessidades;

IV - atestar e encaminhar as notas fiscais ao Setor competente para autorizar
0s pagamentos.

Paragrato Segundo - A fiscalizagdo serd exercida no interesse do
CONTRATANTE e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
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perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-
responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

Paragrafo Terceiro - Ao CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar o
servigo prestado, se em desacordo com os termos do Edital.

DO VALOR E DO PAGAMENTO

CLAUSULA SEXTA - O valor total estimado do presente Contrato é de R$
( ).

Pardgrafo Primeiro - A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagens serd
apurada a partir da soma mensal do valor ofertado pela prestaciao de servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de marcagdo, remarcacgio, cancelamento e emissao
abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado..

Pardgrafo Segundo - O CONTRATANTE pagard, ainda, a CONTRATADA o
valor das passagens aéreas emitidas no periodo, acrescido das taxas de embarque, de “assento-
conforto" e do valor cobrado a titulo de bagagem despachada, quando for o caso.

Pardgrafo Terceiro - A Contratada deverd emitir mensalmente faturas que
contenham os nomes dos passageiros, os valores das tarifas das passagens, das taxas de
embarque, dos ‘“‘assentos-conforto”, do valor cobrado a titulo de bagagem despachada e dos
respectivos servicos de agenciamento de viagens.

Pardgrafo Quarto - Os precos das passagens aéreas cobrados pela Contratada
deverdo estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em caso
de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6érgidos governamentais reguladores.

CLAUSULA SETIMA - O pagamento serd efetivado no prazo méximo de
10 dias uteis, contados da certidao de recebimento em definitivo do objeto, através de ordem
bancdria para o estabelecimento indicado pela contratada e mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Nota fiscal/fatura contendo a descricdo do servico e atestada pela
fiscalizacao;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

c¢) CRF - Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

d) CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

Paragrato Primeiro - A apresentacdo de nota fiscal com incorrecdes ou
desacompanhada da documentacdo requerida no pardgrafo anterior, implicard na sua devolugao
a Empresa Contratada para regularizacdo, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir
da data de sua reapresentacao.
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Paragrato Segundo - O Contratante reterd, na fonte, sobre os pagamentos
efetuados os tributos e contribui¢des de que trata a Instru¢io Normativa SRF n.° 1.234, de 11 de
Janeiro de 2012 ou outra norma vigente a época da ocorréncia do pagamento.

Pardgrafo Terceiro - Nao haverd retencdo acima caso a Contratada seja
optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribui¢cdes devidos
pela Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°.
123/2006, mediante comprovagao da opcao ou encontre-se em uma das situagdes elencadas no
artigo 3° da IN SRF n°. 1.234/2012 e suas alteragdes posteriores.

Pardgrafo Quarto - O Contratante se reserva no direito de recusar a
efetivacdo do pagamento se, no ato da atestagdo dos servigos, este estiver em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas no Edital e seus anexos.

Pardgrafo Quinto - O Contratante poderd deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada.

Pardgrafo Sexto - Considera-se para efeito de pagamento o dia da entrega da
0O.B. na unidade bancaria;

Pardgrafo Sétimo - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacgdo financeira devida pelo Contratante, entre a data de pagamento prevista para o
pagamento e o efetivo adimplemento da parcela, serd aquela resultante da aplicacdo da seguinte
férmula:

EM=IxNx VP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de atualizacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX/100)
365

1=(6/100)
365
1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

Pardagrafo Oitavo - A atualizacdo financeira prevista nesta condicdo serd
incluida em fatura especifica, podendo ser faturado no més seguinte ao da ocorréncia.

Pardgrafo Nono - Os pagamentos decorrentes do presente contrato, deverao ser
levados a crédito na conta corrente n° , agéncia n. , do , cyujo titular € a
CONTRATADA.

DO REAJESTE
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CLAUSULA OITAVA - O valor unitirio pela prestacdo do servico de
agenciamento de viagem (emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais) serd irreajustdvel pelo periodo de vigéncia original, porém, caso haja a
necessidade de prorrogacdo contratual, o valor podera ser reajustado por meio da aplicacdo do
IPCA - Indice de Precos ao Consumidor Amplo, apurado e divulgado pelo IBGE - Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica.

DA BAGAGEM DESPACHADA

CLAUSULA NONA - Conforme disposto na Resolucdo n. 400/2016 da
ANAC, as empresas aéreas podem praticar a venda de passagens aéreas com possibilidade de
cobranca pelo despacho de bagagens, garantida franquia minima de 10 (dez) quilos,
denominada bagagem de mao, observadas as dimensdes e quantidades de pecas definidos pela
companhia aérea.

Pardgrafo Unico - Em virtude da condicdo contida nesta Cl4usula, no ato da
solicitagdo de emissdo do bilhete, 0 CONTRATANTE deverd indicar a necessidade, ou nio de
contratagdo acessoria de servico de bagagem despachada.

DOS RECURSOS FINANCEIROS E DOTACAO ORCAMENTARIA

CLAUSULA DECIMA - As despesas decorrentes da execucio dos servicos
objeto deste contrato correrdo a conta dos recursos orcamentdarios consignados no Programa de
Trabalho n°. 02.122.0571.4256.0027 - PTRes n. 10722, Natureza da Despesa 339039 (Outros
Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica).

DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Aquele que, convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de
entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentagdo falsa, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declara¢do falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Pela inexecucdo total ou parcial do
contrato a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes
sangdes:

I - adverténcia;

II - multa;

IIT - suspensdo tempordria de participagdo em licitacio e impedimento de

contratar com a Administrac@o, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
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IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administra¢do pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da san¢do aplicada com base na alinea anterior;

Pardgrafo Primeiro - As multas deverao ser recolhidas no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo enviada pelo contratante.

Pardgrafo Segundo - O valor das multas poderd ser descontado da nota fiscal e,
em caso desse valor ser superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.

Paragrafo Terceiro - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
SICAF e, no caso da aplicacao da penalidade descrita do inciso IV desta Cl4usula, a Contratada
deveré ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e
das demais cominagdes legais.

Pardgrafo Quarto - As sancdes aqui previstas sdao independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Pardgrafo Quinto - Em qualquer hipétese de aplicacio de sangdes serd
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - O CONTRATANTE poderi considerar
rescindido o Contrato, de pleno direito, independentemente de notificacdo judicial, sem que
assista a CONTRATADA o direito a qualquer indenizacao, nos casos e formas fixados na Lei
n. 10.520/2002, pelo Decreto n. 5.450/2005 e subsidiariamente pela Lei n. 8.666/93.

DAS DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Os casos omissos neste contrato serdo
resolvidos de acordo com o que reza a Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, além das demais
normas aplicéveis ao objeto do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - As partes contratantes se vinculam a este
instrumento, ao edital de licitacdo e a proposta da CONTRATADA.

Pardgrafo Unico — A CONTRATADA fica obrigado a manter, durante a
vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar,
nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - A subcontratacdo poderd ser permitida de
forma parcial e excepcional, com prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, nos casos
em que a CONTRATADA niao possa prestar diretamente os servigos avengados, devendo, para
tanto, justificar os motivos que ensejariam a subcontratacao.
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DA PUBLICACAO

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Em cumprimento ao disposto no Pardgrafo
Unico do art. 61 da Lei 8.666/93, incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacao do

extrato deste ajuste e de seus eventuais termos aditivos no Didrio Oficial da Unido.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA NONA - E competente o foro do Juizo Federal da
Secdo Judiciaria de Macei6 (AL), para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente avenca.

E, para firmeza, e como prova de assim haverem entre si, ajustado e
contratado, assinam o presente, em duas vias de igual teor e forma, para que produza seus legais
e juridicos efeitos.

Maceid, XX de XXXXXXX de XXXXXX.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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