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1. IDENTIFICAÇÃO 

Demanda 

 (descrição da necessidade) 

Necessidade de prover este Tribunal 
Regional do Trabalho da 19ª Região com 
papel A4. 

Data da proposição 02/03/2026. 

Unidade  
DIVISÃO DE MATERIAL E 
LOGÍSTICA/DML 

Gestor(a) da Unidade 

 

DIRETOR DA DIVISÃO DE MATERIAL E 
LOGÍSTICA 

Servidor (a) 
responsável 

JACKSON DA SILVA SANTOS 

Requisitante 

Ramal 8294 
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2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 
               
             A presente ação tem por objetivo abastecer este Órgão Trabalhista com papel A4 -
papel tipo A4 alcalino, medindo 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m², acondicionado em 
resmas de 500 (quinhentas) folhas e papel tipo A4 100% reciclado, medindo 210 x 297 
mm, gramatura 75 g/m², acondicionado em resmas de 500 (quinhentas) folhas -  necessário 
ao atendimento de demandas geradas em suas diversas unidades, buscando dar 
prosseguimento às suas atividades de rotinas administrativas e judiciais indispensáveis 
para a prestação dos serviços desenvolvidos.  

  Acrescente-se que a reposição do material de consumo objeto deste DOD visa 

atender à necessidade permanente desta Corte, em virtude do histórico de consumo, uma vez  

que integram este Tribunal Regional do Trabalho da 19ª Região mais de 100 (cem) unidades 

demandantes de material de consumo entre Gabinetes, Secretarias, Coordenadorias, Setores e 

Varas do Trabalho (capital e interior). 

Ressalto que a presente iniciativa está amparada na aprovação do Conselho Superior 

da Justiça do Trabalho do Portfólio de Compras Compartilhadas para o exercício de 2026, 

conforme Ofício Circular CSJT.SG.CGCO Nº. 134/2025 (doc. 01) e seu Anexo (doc. 02), 

que indica este TRT da 19ª Região como Órgão Gerenciador do processo de compra 

compartilhada de papel A4 e como Órgãos Participantes o TRT6, o TRT21 e o TRT22. 

                Objetivando atender a demanda gerada por esse item nas diversas unidades que 
compõem o TRT, solicita-se a reposição dos referidos bens de consumo. 

 

Nesse cenário, compreende-se que se deve estartar o presente DOD tendo em conta 

o tempo necessário para a quantificação, pesquisa de preços (QFP), elaboração do Estudo 

Técnico Preliminar (ETP) e o respectivo Termo de Referência (TR). 

Pontue-se que essa contratação está alinhada ao Planejamento Estratégico 

Institucional do TRT19 – 2021/2026: "promover o trabalho decente e a 

sustentabilidade". 

Pontue-se, ainda, que a presente contratação foi incluída no Plano Anual de 

Contratações deste Regional sob o código 2102 – Material de Expediente e Gráfico. 

Por fim, o quantitativo de papel A4 para a reposição pretendida será analisado 
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oportunamente no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que será acompanhado do respectivo 

quadro de formulação de preços (QFP), extraído da pesquisa de preços a ser promovida, 

além do Termo de Referência (TR), os quais serão anexados tempestivamente, em 

obediência ao Ato GP/TRT 19ª nº. 103/22 e legislação de regência à espécie. 

 
 
 
3. ALINHAMENTO COM O PLANO ESTRATÉGICO DO TRT DA 19ª REGIÃO 

Perspectiva Objetivo Estratégico Impacto no objetivo estratégico 

Sociedade. 
 

Promover o trabalho 
decente e a 

sustentabilidade. 

Promoção de ambientes de trabalho 
seguros e protegidos por meio de uma 
gestão eficiente e eficaz dos recursos 

sociais, ambientais e econômicos. 
 
 
 
4. PLANO DE AQUISIÇÃO – PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA  

ESTÁ PREVISTO NO PLANO DE ANUAL DE CONTRATAÇÃO (PAC) ? 

( X ) SIM  

 

CÓDIGO: 2102 – Material de Expediente e Gráfico 

(    )NÃO  

 
* indicar remanejamento orçamentário na própria unidade ou solicitar recursos 
suplementares. 
 
 
 
 
5.INFORMAR (Caso a resposta do item 4 seja sim) 

Data prevista para que o Termo de Referência/Projeto Básico seja 
apresentado, conforme Calendário das Contratações – 04/05/2026. 

  

 

Data prevista para que seja entregue o bem ou iniciada a prestação dos 
serviços a ser contratados – 06/07/2026 
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6. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO  

PARTE INTERESSADA  NOME DO SERVIDOR 

Integrante Requisitante CML JACKSON DA SILVA SANTOS 

Integrante Administrativo CML NHIRLEY MAILY MARTINS MELO 

Integrante Técnico CML RICARDO SÉRGIO MOURA DA SILVA 

 
 
Maceió, 02 de março de 2026. 
 
 

 
JACKSON DA SILVA SANTOS 

Diretor da Divisão de Material e Logística 
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