JUSTICA DO TRABALHO .
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 192 REGIAO
Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdes - SETIC

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Aquisicao de suprimentos para impressora

PROCESSO n° 497/2019 Aquisigéo de suprimentos para
impressoras.

Data de proposicao da demanda 18/01/2019

Equipe de Planejamento da Contratacao

Unidade Setor de Atendimento ao Usuario
Administrativa SAU / SETIC

Integrante Servidor (a) | Felipe Costa Leite

Requisitante GELE Y 8152

E-mail felipe.leite@trt19.jus.br

Unidade Setor de Atendimento ao Usuario

Administrativa SAU / SETIC

Integrante
Técnico

Servidor (a) \ André Correia Viveiros

Ramal | 8152

E-mail | andre.viveiros@trt19.jus.br

Unidade Secretaria de Administracido

Administrativa SA

Integrante Servidor (a) Mércia Pacifico Vieira Lobo

A = .
dministrativo Ramal 8178

E-mail marcia.lobo@trt19.jus.br

Capitulo I

Analise de Viabilidade da Contratacao

1. Objeto

1.1.0 objeto deste documento é estabelecer as condigdes necessarias para a
aquisicdo de suprimentos de impressora no ambito do TRT da 192
Regido.

2. Justificativa e motivacdao da contratacao.

2.1.No ambito do TRT da 192 Regido sdao amplamente utilizados equipamentos de
impressao de diversos fabricantes e modelos, como impressoras
monocromaticas, coloridas e multifuncionais a laser, a jato de tinta, e
impressdo térmica, dentre outros.

2.2.Estes equipamentos demandam ndo somente a renovagao constante de seus
suprimentos, como tonners e cartuchos de tinta, como também a reposicao
de pecas especificas que se desgastam a medida em que sdo utilizados.

2.3.A aquisicdo de tais suprimentos e pecas de maneira individualizada e sob
demanda gera, recorrentemente, dificuldades a Administragdo do Tribunal,
tanto em funcdo da complexidade quanto da quantidade de procedimentos
licitatorios a serem realizados para este fim em um mesmo periodo.
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2.4.De forma a garantir disponibilidade continua de suprimentos de informatica
para o TRT da 192 Regido e reduzir a quantidade de procedimentos licitatérios
a serem realizados em um mesmo periodo para fins similares, propde-se o
registro de precos de diversos suprimentos dos equipamentos utilizados no
ambito desta Corte, possibilitando, assim, a sua aquisicdo sob demanda por
um periodo de doze meses a partir de sua homologagdo.

2.5. Dentre os itens a serem registrados estao:
2.5.1. Tonners e Ribbons;

2.5.2. Unidades de imagem, Cilindros fotocondutores e demais componentes
de impressora;

3. Especificacao de requisitos da solugao

3.1.As especificacdes técnicas e administrativas do objeto desta acgao estao
descritos no Anexo I - Termo de Referéncia deste ETP.

4. Identificacao de possiveis solucoes

4.1.Considerando que os equipamentos de impressdo representam ferramenta
imprescindivel a parte significativa das atividades realizadas diuturnamente
nesta Corte, e que o funcionamento destes equipamentos depende da
disponibilizacdo continua dos suprimentos por eles utilizados, tem-se que a
opcao mais adequada para o atendimento as necessidades elencadas na
motivacdo desta acdo € o registro de precos dos itens descritos no anexo I
deste ETP, de forma a garantir, pelo prazo de 12 meses, a disponibilidade de
suprimentos para aquisicdo sob demanda.

4.2. A realizacdo de certame sob demanda para aquisicao destes itens e formacao
de estoque implicaria em um 6nus adicional para a Administracdo da Corte,
uma vez que diversos procedimentos licitatérios teriam de ser realizados
durante o periodos, com objetos de baixa complexidade e valor.

4.3. A realizacdo de um registro de precos permite um melhor controle sobre os
processos administrativo de aquisicdo, uma vez que cada nova ordem de
fornecimento pode ser realizada em processos administrativos especificos,
onde serdo controlados mais adequadamente prazos, pagamentos e garantia
dos itens adquiridos.

5. Comparativo de custos entre as possiveis solugoes

5.1.Para o balizamento de precos, foram utilizadas cotacOes obtidas junto a
possiveis fornecedores para o objeto definido no Anexo I deste ETP.

5.2. O Quadro Comparativo de Precos, Anexo II deste ETP, detalha os valores
obtidos nos orcamentos solicitados para o objeto desta acao.

5.3.Como os suprimentos sdo especificos, ndo ha solugdes alternativas para o
objeto desta agdao sendo aquela especificada no Anexo I deste ETP.

6. Solugao técnica escolhida.

6.1.Conforme descrito no item 4 deste documento, a solugdo técnica mais
adequada é o registro de precos dos itens descritos no objeto do Anexo I -
Termo de Referéncia deste ETP.

7. Necessidade de adequacao de ambiente
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7.1.Infraestrutura tecnologica:

7.1.1. Nao foram identificados impactos significativos.
7.2.Infraestrutura elétrica:

7.2.1. N&o foram identificados impactos significativos.
7.3.Logistica de implantacao:

7.3.1. N&o foram identificados impactos significativos.
7.4.Espaco fisico:

7.4.1. Nao foram identificados impactos significativos.

7.5.Mobiliario: Nao foram identificados impactos significativos.

7.6.Impacto ambiental: Ndo foram identificados impactos significativos.
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Capitulo II

Sustentacao do Contrato

1. Recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do objeto
contratado.

1.1.

1.2.

1.3.

Os recursos humanos necessarios a continuidade do objeto sdao aqueles
envolvidos em sua aquisicao e gestao de seu ciclo de vida, compreendido por
seu recebimento, armazenamento, instalacdo, uso e descarte, conforme
procedimentos de trabalhos ja consolidados no ambito do TRT.

E necessaria a designacdo de fiscal do contrato decorrente desta acdo, nos
moldes definidos no termo de referéncia que regeu a aquisicao, visando a sua
adequada fiscalizacdo relacionada a entrega dos equipamentos e efetivacao de
sua garantia.

Os suprimentos de informatica serdo adquiridos conforme demandados pela
Coordenadoria de Material de Logistica do Tribunal, onde serdo armazenados
e distribuidos mediante a solicitacao formal da unidade requisitante.

2. Eventual interrupgao contratual.

2.1.

Eventual interrupcdo contratual ensejard no descumprimento das condicbes
de garantia dos equipamentos e devera ser alvo das agles e penalidades
previstas em contrato.

Transicao contratual.
3.1.

Por se tratar de uma aquisicdo de suprimentos, o contrato tera a duragao do
periodo de garantia previsto para os itens, ndo sendo necessaria a previsao de
procedimento de transicdao contratual neste caso.
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Capitulo III

Estratégia para a Contratacao

O objeto desta agdo, seus componentes, sua natureza e especificagdo técnica
estao detalhadamente descritos no Anexo I deste documento.

Os itens serdo adquiridos por meio de Ordem de Fornecimento relativa a Ata de
Registro de Precos - ARP registrada para este fim. Para cada lote registrado na
ARP devera ser aberto um novo processo administrativo, no qual serdo registradas
as ordens de fornecimento, o0s recebimentos, pagamentos e demais
intercorréncias contratuais.

Os recursos orcamentarios destinados a agao serao providos pelo TRT.

O recebimento e armazenamento dos materiais serd realizado pela equipe de
logistica da Secretaria de Administracdo do TRT, em ambiente destinado a este
fim.

Uma vez recebidos, os suprimentos serdo armazenados pela Coordenadoria de
Material e Logistica e instalados quando solicitados pela unidade requisitante.

Eventuais problemas técnicos reportados pelos usuarios dos equipamentos serdo
previamente analisados pela equipe do Setor de Atendimento ao Usuario de TIC
(SAU/SETIC) e, sempre que necessario, reportados a contratada para solugao
dentro dos prazos acordados contratualmente.

Qualquer problema relacionado a execugao contratual deverd ser imediatamente
notificada aos fiscais do contrato para as providéncias cabiveis.

Eventuais intercorréncias e agées de contorno estdo elencadas no capitulo IV -
Anadlise de Riscos.

A Equipe de Planejamento da Contratagdo, instituida formalmente pela
Administracdo do TRT para viabilizar a presente aquisicdo, € formada pelos
seguintes servidores:

Papel Unidade Nome Ramal | E-mail

Integrante SAU / | Felipe Costa Leite 8162 felipe.leite@trt19.jus.
Requisitante SETIC br

Integrante SAU / | André Correia | 8163 andre.viveiros@trt19.
Técnico SETIC Viveiros jus.br

Integrante SA Marcia Pacifico | 8110 marcia.lobo@trt19.ju
Administrativo Vieira L6bo s.br

10.A Equipe de Gestdao da Contratacao devera ser instituida formalmente pela

Administragdo do TRT, com a indicagao de um gestor e de fiscais da contratagao,
podendo ser formada pelos mesmos membros indicados para a Equipe de
Planejamento da Contratagao no item anterior.
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11.A tabela abaixo elenca os principais recursos humanos e fisicos necessarios a
adequada implantacdo da solucdo pretendida:

Recurso Quant. Atribuicoes / destinacoes
Equipe de Planejamento | Trés Instruir o processo de contratacao;
da Contratacao servidores
Equipe de Gestao da | Quatro Gerir e fiscalizar a contratagao
contratacao servidores
Equipe de atendimento | Um Instalar os suprimentos, quando solicitado.
de TIC servidor /
prestador
Equipe de logistica de | Dois Receber suprimentos, controlar e
material servidores armazenar no local adequado.

12. A tabela abaixo elenca os principais marcos temporais projetados para a
concretizacdo da acao pretendida, considerando o quantitativo de itens previstos
para aquisicdo imediata:

Atividade Prazo Datas estimadas
(Dias corridos)
Inicio Fim
1 |Aprovacdo da acao D1 06/02/2019(06/02/2019
2 |Instrugao processual da|D2 =D1 + 30 06/02/2019| 08/03/2019
contratacao
3 |Elaboracgao do edital D3 =D2 + 30 08/03/2019| 07/04/2019
4 |Realizagdo do certame D4 = D3 + 30 07/04/2019 07/05/2019
5 |Homologacdo da ARP D5 = D4 + 30 07/05/2019| 06/06/2019
7 |Conclusao D7 = D6 06/06/2019|06/06/2019
Prazo total - Linha de Base 120 dias corridos.
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Capitulo IV - Analise de Risco

Ameacga Efeito Prob. | Imp. | Risco Acgao de prevencgao/contorno. Responsavel Prazo
Calc.
Imediato,
apds a
Negociar com a Administracao do TRT a Secretario de TIC; identificagdo
Falta de orgamento do TRT | Impossibilidade de destinacdo de recursos orgamentarios para a Comité Gestor de da falta de
para realizacao da acdo. efetivacdo da aquisicdo 0,25 4,00 1,00 acao. TIC. orcamento.
Atraso na disponibilizagao Apds a

Atraso na entrega dos dos suprimentos aos Antecipar a negociacao com o fornecedor para emissdo do
suprimentos. usuarios. 0,50 2,00 1,00 evitar atrasos. Fiscais do contrato. empenho.
Demora na analise do Acompanhamento da localizagdo do processo e Apés a
processo pelas unidades Atraso no Tramite contato frequente com as unidades Equipe de aprovagao da
administrativas processual 0,75 3,00 2,25 administrativas planejamento acao
Falta de pessoal para Assim que
instrugdo e Atraso na agdo e Negociar com o Comité Gestor de TIC a identificada a
acompanhamento da comprometimento na priorizacdo das agdes da TI e a ampliagao dos falta de
acao. execucdo orcamentaria. 0,50 4,00 2,00 recursos humanos disponiveis. Secretario de TIC pessoal
Nao fornecimento dos Aplicar as penalidades contratuais;
suprimentos adquiridos Buscar nova alternativa de aquisicao; Fiscais do contrato;
(Inexecucdo contratual). Inviabilizagdo da acdo. 0,05 500 0,25 Secretario de TIC. Ndo se aplica.
Rompimento contratual
durante a vigéncia da Suprimentos sem garantia Aplicar as penalidades contratuais; Fiscais do contrato;
garantia. do fornecedor. 0,05 3,00 0,15 Analisar necessidade de contratar garantia. Secretario de TIC. N3o se aplica.
Encerramento da vigéncia | Suprimentos sem garantia Iniciar projeto de renovacao dos suprimentos; Fiscais do contrato;
do contrato. do fornecedor. 0,05 1,00 0,05 Secretario de TIC. Nao se aplica.
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Referéncias:
Referencial Prob. Grau do Peso Caracteristicas
Provavelmente ocorrera. 0,95 impacto
Grande chance de ocorrer. 0,75 Muito 5,0 Inviabilizagdo da agdo;
Igual chance de ocorrer ou 0,50 Grande Prejuizos a Instituicdo / Administragdo.
nao. Grande 4,0 Atraso significativo da agao;
Baixa chance de ocorrer. 0,25 Impacto grave nos objetivos da acdo.
Chance remota de ocorrer. 0,05 Moderado 3,0 Atraso da agao;
Impacto moderado nos objetivos da
acao.
Pequeno 2,0 Impacto leve nos objetivos da agdo,
passivel de contorno.
Muito 1,0 Nenhum impacto significativo a agdo.
pequeno
Maceid, 08 de fevereiro de 2019.
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
FELIPE COSTA LEITE ANDRE CORREIA MARCIA PACIFICO CIEIRA
Integrante Requisitante VIVEIROS LOBO

Integrante Técnico Integrante Administrativo

P4dgina 8 de 9



JUSTICA DO TRABALHO .
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 192 REGIAO
Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicagdes - SETIC

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Aquisicao de suprimentos para impressora

Anexo I - Termo de Referéncia.

Anexo II - Quadro Comparativo de Precos.
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