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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 192 REGIAO — TRT19

ANEXO | - DOS REQUISITOS E A'I:RIBUI(}()ES DOS CARGOS
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2022

NiVEL MEDIO

CARGO 201: TECNICO JUDICIARIO - AREA ADMINISTRATIVA

Requisitos: Nivel Médio Completo.

Atribui¢oes: Prestar apoio técnico e administrativo pertinente as atribuicbes das unidades organizacionais; executar tarefas de apoio
a atividade judiciaria; arquivar documentos; efetuar tarefas relacionadas a movimentacdo e a guarda de processos e documentos;
atender ao publico interno e externo; classificar e autuar processos; realizar estudos, pesquisas e rotinas administrativas; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 202: TECNICO JUDICIARIO - AREA ADMINISTRATIVA - ESPECIALIDADE AGENTE DE POLICIA JUDICIAL

Requisitos: Nivel Médio Completo e Carteira Nacional de Habilitagdo categoria “B” ou superior.

Atribui¢ces: Planejar, executar, coordenar e controlar as agdes de seguranga dos Presidentes dos Tribunais na sua area de
jurisdicdo, dos magistrados de primeiro e segundo graus na sua area de jurisdigdo, e em todo o territério nacional quando em missao
oficial, de magistrados em situagéo de risco real ou potencial, decorrente da fungéo, em todo o territério nacional, extensivo, quando
necessario, aos seus familiares, de servidores no desempenho de suas fun¢des institucionais, de servidores e demais autoridades
nas dependéncias sob a responsabilidade dos Tribunais e juizos vinculados na sua area de jurisdi¢cdo, das dependéncias fisicas dos
Tribunais e respectivas areas de seguranga adjacentes e juizos vinculados; colaborar com o controle do acesso, permanéncia e
circulacdo de pessoas e veiculos que ingressam nas dependéncias dos Tribunais e juizos vinculados; atuar na seguranga preventiva
e policiamento das sessdes, audiéncias; atuar como for¢ga de seguranga, realizando policiamento ostensivo nas dependéncias do
Tribunal; realizar a seguranga preventiva das dependéncias fisicas dos Tribunais e respectivas areas de seguranga adjacentes e
juizos vinculados, bem como em qualquer local onde haja atividade jurisdicional e/ou administrativa; colaborar com investigagdes
preliminares de interesse institucional; controlar, fiscalizar e executar atividades de prevengédo e combate a incéndios, e agdes de
atendimento em primeiros socorros nas dependéncias do Tribunal; conduzir veiculos automotores em escolta de autoridades e
outras situagbes de interesse da atividade institucional; vistoriar veiculos e registrar sua movimentagéo; auxiliar no desenvolvimento
das atividades de inteligéncia na produgéo e salvaguarda do conhecimento para a seguranga organica e institucional do Tribunal com
objetivo de mitigar e controlar riscos; realizar outras atividades de seguranga complementares constantes dos normativos internos do
Tribunal, bem como atos e regulamentos correlatos; redigir e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma
natureza e grau de complexidade

CARGO 203: TECNICO JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE ENFERMAGEM DO TRABALHO

Requisitos: Nivel Técnico Completo em Enfermagem do Trabalho. Registro no Conselho Regional de Enfermagem.

Atribuig¢6es: Auxiliar na observacéo sistematica do estado de saude dos magistrados e servidores, nos levantamentos de doencas
profissionais, lesdes traumaticas, doengas epidemioldgicas; fazer visitas domiciliares e hospitalares nos casos de acidentes ou
doencas profissionais; participar dos programas de Prevencdo de Riscos Ambientais e de Controle Médico e Saude Ocupacional —
PCMSO; desempenhar tarefas relativas a campanhas de educacao sanitaria; preencher os relatorios de atividades do ambulatério
dos servigcos médico e de enfermagem do trabalho; auxiliar na realizagdo de inquéritos sanitarios nos locais de trabalho; auxiliar na
realizacdo de exames pré-admissionais, peridédicos, demissionais, e outros determinados pelas normas da instituicdo; atender as
necessidades dos magistrados e servidores portadores de doencgas ou lesdes de pouca gravidade, sob supervisdo; executar tarefas
pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; desempenhar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do setor, inerentes a sua fungao.

NiVEL SUPERIOR

CARGO 401: ANALISTA JUDICIARIO - AREA ADMINISTRATIVA

Requisitos: Nivel Superior Completo, inclusive licenciatura plena.

Atribuicoes: Realizar tarefas relacionadas a administracdo de recursos humanos, materiais, patrimoniais, orcamentarios e financeiros, de
desenvolvimento organizacional, licitagdes e contratos, contadoria e auditoria; emitir informacdes e pareceres; elaborar, analisar e interpretar
dados e demonstrativos; elaborar, implementar, acompanhar e avaliar projetos pertinentes a area de atuagdo; elaborar e aplicar
instrumentos de acompanhamento, avaliagdo, pesquisa, controle e divulgagao referentes aos projetos desenvolvidos; atender ao publico
interno e externo; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 402: ANALISTA JUDICIARIO - AREA ADMINISTRATIVA - ESPECIALIDADE CONTABILIDADE

Requisitos: Nivel Superior Completo em Contabilidade. Registro no Conselho Regional de Contabilidade.

Atribui¢cbes: Executar atividades relativas a elaboragdo do orgamento, planificagdo de contas, detalhamento de despesas, servigos
contabeis, balangos, balancetes, demonstrativos de movimento de contas, calculo de faturas, tabelas de vencimentos, folhas de
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pagamento e organizagdo de processos de prestagdo de contas; elaborar planos, projetos e relatérios relativos a area de atuagao;
realizar pericias contabeis e calculos judiciais; emitir informagdes e pareceres em questdes que envolvam matéria de natureza
técnica pertinente a area de atuagdo; prestar assessoria relacionada ao sistema de controle interno e auditoria; atuar no
monitoramento e acompanhamento da execugdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial; examinar e emitir parecer em
processos de tomadas de contas; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade.

CARGO 403: ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE ENGENHARIA CIVIL

Requisitos: Nivel Superior Completo em Engenharia Civil. Registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia dos Estados e do
DF.

Atribui¢oes: Elaborar projetos relativos a construgao, conservagao e reforma dos prédios do Tribunal; acompanhar e fiscalizar obras
e servigos; realizar exames técnicos de expedientes relativos a execugdo de obras; prestar assisténcia em assuntos técnicos
relacionados a projetos de obras de instalagdes prediais e de estruturas; executar desenho técnico; emitir pareceres técnicos e
elaborar especificagdes técnicas e relatérios sobre assuntos relativos a sua area de atuagdo; acompanhar a manutengdo de
instalagbes hidraulicas dos prédios do Tribunal; acompanhar manutengéo de instalagdes elétricas de baixa tensao; redigir, digitar e
conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 404: ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE ESTATISTICA

Requisitos: Nivel Superior Completo em Estatistica.

Atribui¢oes: Planejar e desenvolver investigagbes estatisticas; coordenar os trabalhos de coleta, analise e interpretacdo de dados;
elaborar pareceres e instrumentais técnicos, laudos e relatérios; fornecer informagdes que favorecam a tomada de decisdes e o
acompanhamento da execugéo de atividades; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de mesma
natureza e grau de complexidade.

CARGO 405: ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE MEDICINA DO TRABALHO

Requisitos: Nivel Superior Completo em Medicina e Pds-graduagdo em Medicina do Trabalho. Registro no Conselho Regional de
Medicina.

Atribui¢cées: Realizar consultas, exames, diagnésticos e inspegdes de saude, principalmente relacionadas a saude ocupacional;
solicitar exames; prescrever tratamentos; realizar visitas domiciliares ou em dependéncias hospitalares; providenciar a remogao de
pacientes para instituicdes hospitalares em casos de emergéncia; emitir laudos médicos e pareceres; conceder licengas para
tratamento de saude; homologar atestados médicos emitidos por profissionais externos ao quadro do Tribunal; atuar em pericias
médicas; atuar em programas de educagao e prevencdo de doencgas; prescrever e administrar medicamentos; efetuar o controle de
estoque e das condi¢cdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento médico;
colaborar na fiscalizagédo das condi¢des de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir expedientes diversos
e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 406: ANALISTA JUDICIARIO - AREA DE APOIO ESPECIALIZADO - ESPECIALIDADE ODONTOLOGIA

Requisitos: Nivel Superior Completo em Odontologia. Registro no Conselho Regional de Odontologia.

Atribui¢Ges: Realizar consultas, diagnosticos, tratamentos e prevengao das afecgdes bucais; atuar em campanhas e programas de
saude bucal; conceder licengas para tratamento de saude relacionadas a odontologia; homologar atestados odontoldgicos emitidos
por profissionais externos ao quadro do Tribunal; realizar pericias odontolégicas; prescrever e administrar medicamentos; radiografar
elementos dentarios; analisar processos e emitir pareceres técnicos e laudos referentes a sua area de atuacgao; efetuar o controle do
estoque e das condicdes de uso de equipamentos, materiais, instrumentos e medicamentos utilizados para atendimento
odontoldgico; colaborar na fiscalizagdo das condigdes de higiene e seguranca dos locais de trabalho; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 407: ANALISTA JUDICIARIO - AREA JUDICIARIA

Requisitos: Nivel Superior Completo em Direito.

Atribui¢ées: Analisar peticdes e processos, confeccionar minutas de votos, emitir informagbes e pareceres; proceder a estudos e
pesquisas na legislagdo, na jurisprudéncia e na doutrina pertinente para fundamentar a analise de processo e emissao de parecer;
fornecer suporte técnico e administrativo aos magistrados, 6rgéos julgadores e unidades do Tribunal; inserir, atualizar e consultar
informagbes em base de dados; verificar prazos processuais; atender ao publico interno e externo; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

CARGO 408: ANALISTA JUDICIARIO - AREA JUDICIARIA - ESPECIALIDADE OFICIAL DE JUSTIGA AVALIADOR FEDERAL

Requisitos: Nivel Superior Completo em Direito.

Atribuigées: Executar citagdes, notificacdes, intimagcdes e demais ordens judiciais, certificando no mandado o ocorrido; executar
penhoras, avaliagbes, arrematacdes, pragas e hastas publicas, remissdes, adjudicagdes, arrestos, sequestros, buscas e apreensdes,
lavrando no local o respectivo auto circunstanciado; redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade.
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